N
. Instytut
Badawczy

na: Swiadczenie ustug sukcesywnego odbioru oraz bezpiecznego niszczenia dokumentacji

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 04.05.2023 r.

niearchiwalnej oraz no$nikéw danych na potrzeby Gléwnego Instytutu Gornictwa.

L Informacje ogélne

L Zamawiajacy: Glowny Instytut Gornictwa; Plac Gwarkow 1; 40-166 Katowice.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. 22022 r., poz. 1710 z pdzn. zm.).

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

L. Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywny odbior i niszczenie makulatury oraz dokumentacji
niearchiwalnej na potrzeby Gléwnego Instytutu Gérnictwa w dwéch lokalizacjach:

a) Gléwny Instytut Gornictwa w Katowicach, Plac Gwarkow 1, 40-166 Katowice

w szacunkowej miesiecznej ilosci:

- 5 pojemnikéw o pojemnosci 120 litrow kazdy (+/-10%)

- dokumentacja umieszczona w workach o tacznej wadze okoto 400 kg.
b) Kopalni Do$wiadczalnej ,,Barbara” w Mikotowie ul. Podleska 72, 43-190 Mikotéw

w szacunkowej ilosci 1 pojemnik o pojemnosci 120 litrow (+/-10%) na miesiac.
Czas trwania umowy - 48 miesigecy liczonych od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamdwienia, zaleznie od tego ktore
zdarzenie nastapi wczesniej.
Pojemniki sa dostarczane jedynie na czas trwania Umowy i po jej zakonczeniu s3 zabierane
przez Wykonawce.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci naliczania oplat za pojemnik pusty (nie odbierany
w danym miesigcu przez Wykonawcg).

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a)  dostarczania do Zamawiajgcego pojemnikéw na dokumentacje przeznaczong do zniszczenia
wraz z plombami posiadajacymi indywidualne numery na kazdy pojemnik o pojemnosci 120
litrow kazdy (+/-10%);

b)  dostarczania do Zamawiajacego workow wraz z plombami na dokumentacj¢ przeznaczong do
zniszczenia.

c) odbioru potwierdzonym na protokole przejecia - przekazania do zniszczenia pojemnikéw oraz
workow z dokumentacjg w ustalonym terminie, z Gtdwnego Instytutu Gérnictwa w Katowicach
lub Kopalni Do$wiadczalnej ,,Barbara” w Mikotowie.

d)  dostarczenia kolejnych pustych pojemnikéw oraz workdw po zapetnieniu odebranych.

e)  zaladowania przez pracownikow Wykonawcy zaplombowanych pojemnikéw oraz workow
z dokumentacjg do transportu oraz transportu z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego do
miejsca zniszczenia w zabezpieczonym samochodzie.

Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe
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g)

h)

II1.

i plastikowe, dokumenty w segregatorach oraz moze by¢ zapisana na magnetycznych
1 optycznych no$nikach informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki);

zabezpieczenia przejetej dokumentacji przed dostgpem oséb trzecich;  niezwlocznego
zniszczenia makulatury oraz dokumentacji niearchiwalnej po jej dostarczeniu do miejsca
zniszczenia,

zniszczenia dokumentacji w instalacji niszczacej na terenie Polski w sposob uniemozliwiajacy
pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek danych na nich zgromadzonych;

wystawienia certyfikatu poswiadczajacego fakt zniszczenia makulatury oraz dokumentacji
niearchiwalnej i dostarczenia go do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
dnia wystawienia faktury za miesiac.

Niszczenie dokumentéw powinno odbyc¢ si¢ zgodnie z klasa 3 ochrony wg normg ISO/TEC
21964 lub réwnowazng.

Rownowaznosé:

Niszczenie informacji musi odbywaé si¢ z najwyzszym stopniem ochrony danych i dotyczy
materialow zawierajacych dane tajne, ktorych wyciek moze skutkowaé niebezpieczenstwem dla
zdrowia i zycia osob, lub stanowié¢ zagrozenie dla ich wolnosci. No$niki zawierajace takie dane
powinny zosta¢ zniszczone w 4, 5, 6 lub 7 klasie bezpieczenstwa.

Stopien bezpieczenstwa 4 odnosi si¢ do danych szczegdlnie wrazliwych (poufnych
i osobowych). Dla tego rodzaju materialdw powierzchnia $cinka nie powinna przekraczaé
160mm? i szerokosci paska 6 mm.

Stopien bezpieczenistwa 5 to dane tajne, ktére podczas niszczenia powinny mie¢ max.
powierzchnig $cinka 30mm? i szerokos¢ paska 2mm.

Klasy 6 i 7 dla dokumentow nalezy zachowaé najwyzsze $rodki zabezpieczenia i utylizowaé
materialy na niezwykle mate S$cinki uniemozliwiajace odczytanie nawet przy uzyciu
specjalistycznego sprzetu — tj. dla klasy 6 max. powierzchnia $cinka nie moze przekraczaé
10mm?’ i szeroko$ci paska Imm, a dla klasy 7 Smm” i szerokosci paska 1mm.

Zamawiajacy zastrzega sobie niezmiennos$¢ cen w okresie obowigzywania umowy z wyjatkiem
zmian wynikajacych z przepiséw prawa.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do utrzymania dostarczonych pojemnikow w nalezytym
porzadku oraz sktadowania w nich wylgcznie materiatow, do ktérych sa przeznaczone.
Zamawiajacy odpowiada za bezpieczenstwo danych umieszczanych w pojemnikach oraz
workach od chwili ich podstawienia do czasu udokumentowanego odbioru przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tj. zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci
zamOwienia w stosunku do przewidywanego zapotrzebowania okreslonego w punkcie
1 niniejszego rozdziahu.

Z tytulu roznicy pomiedzy przewidywana iloscia zamdéwienia oraz maksymalng wartoscia
umowy, a faktycznym wykorzystaniem Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
uzupetniajace czy odszkodowawcze.

Zamawiajacy nie dopuszcza pojemnikdéw o wiekszej fadownosci niz wymienione w punkcie 1.

Osoba do kontaktow z Wykonawcami:
Zbigniew Grzyska -tel. (032) 259 22 27, e-mail: zgrzyska@gig.eu
Piotr Hachuta - tel. (032) 259 26 47, e-mail: phachula@gig.eu
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Wymagania dotyczace Wykonawcow oraz dokumenty wymagane wraz z oferty:

1. Wymagany termin waznosci oferty: 30 dni od daty sktadania ofert.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na zatagczonym formularzu ofertowym — zalacznik nr 1.

3. Dokumenty ktore nalezy dotaczy¢ do oferty:

- Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jesli nie wynika to z innych
dokumentéw dotgczonych do oferty lub dokumentdw rejestracyjnych firmy.

Kryteria oceny ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

1. W trakcie oceny ofert Zamawiajacy kierowac si¢ bedzie zaproponowanym kosztem
brutto $wiadczonych ustug za okres 1 miesiaca.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, z najnizszym
kosztem brutto za 1 miesigce Swiadczenia ushugi.

2. Informujemy, ze w przypadku zaakceptowania Panstwa oferty zostaniecie o tym fakcie
powiadomieni i zostanie wdrozone przygotowanie umowy.

Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferte wedlug zalgczonego wzoru nalezy ztozy¢ do dnia 12.05.2023 r. do godz. 11.00.
2. Oferte mozna ztozy¢ drogg elektroniczng lub w siedzibie Zamawiajacego:
Glowny Instytut Gérnictwa,
Plac Gwarkow 1,
40-166 Katowice,
mail : phachula@gig.eu

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdej

chwili, bez podania przyczyny.

4. Zamawiajgcy informuje, iz ocenie podlega¢ beda tylko te oferty, ktére wptlyna do
Zamawiajacego w okresie od dnia wszczecia niniejszego rozeznania rynku do dnia,
w ktorym uplynie termin sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy na etapie oceny ofert ma prawo zwroci¢ si¢ z pytaniami do wykonawcy
w celu wyjasnienia tresci oferty. Wykonawca jest zobowigzany do udzielenie wyjasnienie
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego pod rygorem odrzucenia oferty.

Termin wykonania zamowienia oraz warunki platnoSci:

1. Termin wykonania zamowienia:
Zamowienie bedzie realizowane przez okres 48 miesigcy od daty zawarcia umowy.

2 Warunki platnosci - Zamawiajacy wymaga terminu platnosci do 30 dni, ktéry bedzie
liczony od daty dostarczenia do GIG prawidlowo wystawionej faktury na podstawie
protokotu odbioru.

VIII. Zalaczniki:

1 Formularz oferty.
2 Informacja RODO

ZAPRASZAMY DO SKELADANIA OFERT

ROWNIK

wch AZakupow




Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

pieczgc firmowa Wykonawcy

Nazwa / Imi¢ i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Nr tel.:

Adres e-mail:

OFERTA

z dnia

1, Oferujemy: Swiadczenie uslug sukcesywnego odbioru oraz bezpiecznego niszczenia

dokumentacji niearchiwalnej oraz nosnikéw danych na potrzeby Glownego Instytutu

Gornictwa w cenie za 1 miesigc $wiadczenia ustugi.

netto ................ t VAT ......... VB vsmam aisiss STeka R R T 71 brutto,
R (0104 (VISP ,
w tym:
Cena .
Lp: Rodzaj opakowania Ilos¢ ;fi:n' jednostkowa Wartczzf)netto
o netto (z1)
Pojemnik zamkniety
I pojemnosé okoto 120 1 : szt.
2. Worki plombowane 400 kg.
Razem:
2. Oswiadczenie Wykonawcy:
2.1 Os$wiadczam, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zaméwienia.
2.2 Os$wiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
2.3 Oswiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do
rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty.
2.4 Oswiadczam, Ze uznaj¢ si¢ za zwigzanego trescia zlozonej oferty, przez okres 30 dni od
daty jej ztozenia.
2.5 Oswiadczam, ze znane mi sg zasady wyboru Wykonawcy i nie wnosz¢ do nich

zastrzezen.



2.6. W zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwiagzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), o$wiadczam(y), ze nie
podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 niniejszej ustawy.

(miejscowosé, data) (podpis)



Zalacznik 2 do Zapytania ofertowego dotyczacy RODO

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie uslug sukcesywnego
odbioru oraz bezpiecznego niszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz no$nikéw danych na
potrzeby Gléwnego Instytutu Gérnictwa.”

W nawigzaniu do prowadzonego postepowania oraz w zwigzku z wprowadzeniem nowych przepisow
dotyczacych danych osobowych (RODO) informuje co nastgpuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gléwny Instytut Gornictwa, Plac
Gwarkow 1; 40-166 Katowice;

— Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowaé w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych w nastgpujacy sposéb:
pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego:

»Swiadczenie ushig sukcesywnego odbioru oraz bezpiecznego niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej oraz no$§nikow danych na potrzeby Gléwnego Instytutu Goérnictwa.”

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w zwiazku z jawnos$cig postgpowania.

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO®;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
— nie przystuguje Pani/Panu:
e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Y Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

@ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.



