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Zamówienie będzie realizowane z różnych źródeł finansowania, w tym z projektów krajowych i zagranicznych, w zależności od potrzeb Zamawiającego

Nr sprawy: FZ/5739/KC/23/GIG




                                      Katowice, dn. 05.01.2023 r.       
Dotyczy : Zapytania ofertowego 
Szanowni Państwo,
I. Informacje ogólne

1. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjności. 

2. Do niniejszego zapytanie ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129).  
II. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest dostawa materiałów biurowych na potrzeby GIG na okres jednego roku.
W ofercie należy podać: 
- cenę netto w PLN / brutto w PLN dla każdego artykułu (cena winna obejmować koszty opakowania, transportu 
i ubezpieczenia od Wykonawcy do Zamawiającego), 

- stawkę i wartość podatku VAT dla każdego artykułu,  

- nazwę producenta (nazwę artykułu) potwierdzającą, iż oferowany przedmiot zamówienia posiada właściwości nie gorsze niż opisane w niniejszym zapytaniu. W przypadku niepodania nazwy producenta (nazwy artykułu) wymagane jest dołączenie do oferty materiałów informacyjnych pozwalających na pełną ocenę własności oferowanego „ przedmiotu zamówienia ” w formie katalogów / folderów, które będą stanowić integralna część oferty. 
Opisy muszą być w języku polskim.
Wymagania i parametry techniczne: 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych na potrzeby GIG na okres jednego roku na następujących warunkach:

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia ciągłości dostawy przedmiotu zamówienia zgodnie z potrzebami Zamawiającego do oznaczonego miejsca wykonania, tj. Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1, 40-166 Katowice. Cena musi zawierać koszty dostawy przedmiotu zamówienia.

2. Oferowane materiały biurowe muszą posiadać znak firmowy, nazwę i adres producenta oraz etykiety identyfikujące dany produkt. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji zamówień w ilościach uzależnionych od rzeczywistych potrzeb oraz do ograniczenia zamówienia w zakresie ilościowym i rzeczowym, tj. gwarantuje realizację minimum 15% wartości netto umowy, co nie jest odstąpieniem od umowy nawet w części. Wykonawca z tego tytułu nie może wystąpić z roszczeniami w stosunku do Zamawiającego.

 Inne wymagania:
1. Zamawiający ustala czas trwania umowy na okres 12 miesięcy od daty zawarcia umowy (jednak nie wcześniej niż od dnia 13.01.2023r.), chyba, że wcześniej zostanie wyczerpana ilość przedmiotu zamówienia określona 
w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania lub zostanie osiągnięta maksymalna wartość umowy określona w §1 ust.2 stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszego zamówienia.
2. Zamówienia będą realizowane sukcesywnie (częściowo) na podstawie zamówień cząstkowych. 

3. Zamówienia będą realizowane przez Wykonawcę do 2 dni roboczych na podstawie dyspozycji otrzymanej od Zamawiającego pocztą elektroniczną na warunkach DDP Incoterms 2020 do oznaczonego miejsca wykonania, 
tj. Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1, 40-166 Katowice, od poniedziałku do piątku. 

4. 

W przypadku  zgłoszenia reklamacyjnego, Wykonawca zobowiązuje się w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania informacji dokonać uzupełnienia ilościowego lub wymienić wadliwe artykuły na nowe wraz z pełnym okresem gwarancyjnym.

5. 
Warunki płatności: Zapłata za przedmiot zamówienia będzie dokonywana w terminie 30 dni na podstawie prawidłowo wystawionej faktury cząstkowej.  Wykonawca wystawi fakturę z uwzględnieniem rzeczywiście dostarczonej ilości i podaniem ceny jednostkowej dostarczonego przedmiotu zamówienia. Termin płatności będzie liczony od daty dostarczenia do GIG prawidłowo wystawionej faktury cząstkowej. 
6.
Zamawiający przewiduje realizację umowy do maksymalnej kwoty 35 000,00 PLN brutto.
III. Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty
1. Kryterium oceny ofert będzie: Najniższa cena brutto (za realizację przedmiotu zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawcę).
2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę, która spełnia wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia.

3. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia.

4. Informujemy, że w przypadku zaakceptowania Państwa oferty zostaniecie o tym fakcie powiadomieni 
i zostanie wdrożone przygotowanie zamówienia. 
IV. Miejsce i termin składania ofert
1.  Ofertę należy złożyć do dnia 13.01.2023r. do godziny 10.00.  Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną: 
adres e-mail: kciszek@gig.eu
Kontakt handlowy:


mgr Monika Wallenburg
- tel. (032) 259 25 47, e-mail: mwallenburg@gig.eu
mgr inż. Krystyna Ciszek
- tel. (032) 259 21 45, e-mail:  kciszek@gig.eu
2. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego 
w okresie od dnia ogłoszenia niniejszego zapytania ofertowego do dnia, w którym upłynie termin składania ofert.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.
4. W toku badania treści ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy 
o złożenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty oraz do wyznaczenia terminu do udzielenia odpowiedzi pod rygorem odrzucenia oferty.
5. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1. 
6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2, w którym należy  określić parametry i ceny produktów.  
7. Integralną częścią zapytania ofertowego jest wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania.  
ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT

Kierownik Działu Zamówień Publicznych i Zakupów
mgr Monika Wallenburg

