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Nr sprawy: FZ/5714/SK/22/GIG					                             Katowice, 11/10/2022r.  
Dotyczy: Wstępnego zapytania ofertowego w celu ustalenia wartości zamówienia dla planowanego postępowania 
Szanowni Państwo,
Zwracamy się o przygotowanie wstępnej wyceny na roczną subskrypcję pakietu biurowego usług hostowanych - subskrypcja dla 200 użytkowników (z możliwością wznowienia na kolejny rok)

Należy podać:
- cenę netto w PLN/brutto w PLN oraz stawkę i wartość podatku VAT (cena za przedmiot zamówienia musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia). Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w innej walucie (np. €, $). Dla celów porównania ofert Zamawiający przeliczy ją zgodnie ze średnim kursem NBP z ostatniego dnia składania ofert; 
- pełną nazwę zaoferowanego programu; 
- termin i warunki wykonania zamówienia (w tym sposób dostawy/udostępnienia usługi). 

Wstępną ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do wstępnego zapytania ofertowego.  

WYMAGANE  FUNKCJE  I  WARUNKI  TECHNICZNE:

	Lp.

	Funkcje i warunki techniczne programu komputerowego
	Warunek

	1
	2
	3

	1.
	Subskrypcja pakietu biurowego usług hostowanych powinna umożliwiać korzystanie z następujących komponentów:
	

	a)
	Edytor tekstu ( edycja i formatowanie tekstu w języku polskim wraz z obsługą języka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawności gramatycznej oraz funkcjonalnością słownika wyrazów bliskoznacznych i autokorekty; wstawianie oraz formatowanie tabel; wstawianie oraz formatowanie obiektów graficznych; wstawianie wykresów i tabel z arkusza kalkulacyjnego; automatyczne numerowanie rozdziałów, punktów, akapitów, tabel i rysunków; automatyczne tworzenie spisów treści; formatowanie nagłówków i stopek stron; sprawdzanie pisowni w języku polskim;  śledzenie zmian wprowadzonych przez użytkowników; określenie układu strony (pionowa/pozioma); wydruk dokumentów; zabezpieczenie dokumentów hasłem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji)
	Wymagane

	b)
	Arkusz kalkulacyjny (tworzenie raportów tabelarycznych; tworzenie wykresów liniowych (wraz linią trendu), słupkowych, kołowych; tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierających teksty, dane liczbowe oraz formuły przeprowadzające operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na miarach czasu; wyszukiwanie i zamianę danych; wykonywanie analiz danych przy użyciu formatowania warunkowego; nazywanie komórek arkusza i odwoływanie się w formułach po takiej nazwie; formatowanie czasu, daty i wartości finansowych z polskim formatem; zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku)
	Wymagane

	c)
	Program do przygotowywania i prowadzenia prezentacji (przygotowywanie prezentacji multimedialnych; prezentowanie przy użyciu projektora multimedialnego; drukowanie w formacie umożliwiającym robienie notatek; zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu; nagrywanie narracji i dołączanie jej do prezentacji; opatrywanie slajdów notatkami dla prezentera; umieszczanie i formatowanie tekstów, obiektów graficznych, tabel, nagrań dźwiękowych i wideo; umieszczanie tabel i wykresów pochodzących z arkusza kalkulacyjnego; odświeżenie wykresu znajdującego się w prezentacji po zmianie danych w źródłowym arkuszu kalkulacyjnym; możliwość tworzenia animacji obiektów i całych slajdów; prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy są widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne są slajdy i notatki prezentera)
	Wymagane

	d)
	Program do organizowania konferencji online umożlwiający wysłanie zaproszeń na spotkanie drogą elektroniczną, niewymagający instalacji pełnego oprogramowania na komputerze zapraszanego (bezpieczna komunikacja głosowa oraz video; przesyłanie wiadomości błyskawicznych (tekstowych);możliwość organizowania telekonferencji; możliwość współdzielenia dokumentów w trakcie spotkań on-line; możliwość stworzenia poczekalni dla dołączających użytkowników z dołączaniem ich decyzją uprawnionych osób; możliwość zastąpienia tła lub jego rozmycia w przypadku transmisji video; możliwość zakładania przestrzeni dla grup użytkowników z własnym chatem, repozytorium dokumentów i notatkami pozwalającymi na wyseparowaną pracę w ramach zespołów z możliwością udostępniania zawartości przestrzeni wszystkim lub wskazanym użytkownikom; możliwość administracyjnego zarządzania zawartością treści przesyłanych w formie komunikatów tekstowych; możliwość nagrywania telekonferencji przez uczestników; zapis nagrania konferencji do formatu umożliwiającego odtwarzanie poprzez przeglądarkę internetową z poziomu serwera WWW; możliwość wysyłania zaproszeń do telekonferencji i rozmów w postaci poczty elektronicznej lub do kalendarzy wybranych systemów poczty elektronicznej)
	Wymagane

	e)
	Program do zarządzania informacją przez użytkownika (pocztą elektroniczną, kalendarzem, kontaktami i zadaniami).
	Wymagane

	2.
	Wszystkie komponenty oferowanego pakietu biurowego muszą być integralną częścią tego samego pakietu, współpracować ze sobą (osadzanie i wymiana danych), posiadać jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposób obsługi.
	Wymagane

	3.
	Dostępna pełna polska wersja językowa interfejsu użytkownika, systemu komunikatów i podręcznej kontekstowej pomocy technicznej;
	Wymagane

	4.
	Prawidłowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: doc, docx,xls, xlsx, ppt, pptx, pps, ppsx, w tym obsługa formatowania bez utraty parametrów i cech użytkowych (zachowane wszelkie formatowanie, umiejscowienie tekstów, liczb, obrazków, wykresów, odstępy między tymi obiektami i kolorów);
	Wymagane

	5.
	Subskrypcja pakietu biurowego usług hostowalnych musi współdziałać z posiadanymi przez zamawiającego pakietami Office 2021, Office 2019, Office 2016, Office 2013. Zamawiający posiada też starsze wersje pakietu Office 2010 
i Office 2007, Zamawiający dopuszcza by zaoferowana subskrypcja pakietu biurowego usług współdziałała z starszymi wersjami posiadanego pakietu Office 
z ograniczoną funkcjonalnością.
	Wymagane

	6.
	Możliwość zapisywania wytworzonych dokumentów bezpośrednio w formacie PDF.
	Wymagane

	7.
	Możliwość zintegrowania uwierzytelniania użytkowników z usługą katalogową Active Directory.
	Wymagane

	8.
	Możliwość nadawania uprawnień do modyfikacji i formatowania dokumentów lub ich elementów.
	Wymagane

	9.
	Minimum 1 TB bezpiecznego magazynu w chmurze na użytkownika.
	Wymagane

	10.
	Posiadać pełną kompatybilność z posiadanymi przez Zamawiającego systemami operacyjnymi: MS Windows 10 (32 i 64-bit).
	Wymagane

	11.
	Dostęp do Usługi musi być możliwy z dowolnego urządzenia klasy PC, urządzenia (tablet, lub telefon) wyposażonego w system operacyjny Linux, Android, Windows i Apple OS.
	Wymagane

	12.
	Usługi musi umożliwiać zmianę jej przypisania do innego użytkownika będącego pracownikiem Zamawiającego.
	Wymagane



Miejsce i termin składania ofert
Wstępną ofertę należy złożyć do dnia 14/10/2022r. drogą elektroniczną na adres e-mail: skolinska@gig.eu

Kontakt handlowy:	
mgr Monika Wallenburg	- tel. (032) 259 25 47, e-mail: mwallenburg@gig.eu
mgr Sylwia Kolińska	- tel. (032) 259 25 55, e-mail:  skolinska@gig.eu
          

ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT
Z poważaniem, 
Kierownik Działu Handlowego 


mgr Monika Wallenburg  



























Nr sprawy: FZ/5714/SK/22/GIG					                             	Załącznik nr 1 
Wstępna wycena na roczną subskrypcję pakietu biurowego usług hostowanych - subskrypcja dla 200 użytkowników (z możliwością wznowienia na kolejny rok) 

Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
..............................................................................
Adres: ……………………………………………
Nr tel.:	…………………………………………
Adres e-mail:	………………………………
Osoba do kontaktu: …………………………..

FORMULARZ  WYMAGANYCH  WARUNKÓW  TECHNICZNYCH

	Niniejszym oferujemy dostawę programu spełniającego poniższe wymagania techniczne:

	Oferowana subskrypcja pakietu usług hostowanych:

……………………………………………………..  



	Lp.

	Funkcje i warunki techniczne programu komputerowego
	Warunek
	Informacja w zakresie spełnienia warunków. Proszę wypełnić wiersze poprzez wpisanie 
TAK lub NIE

	1
	2
	3
	4

	1.
	Subskrypcja pakietu biurowego usług hostowanych powinna umożliwiać korzystanie z następujących komponentów:
	
	

	a)
	Edytor tekstu ( edycja i formatowanie tekstu w języku polskim wraz z obsługą języka polskiego w zakresie sprawdzania pisowni i poprawności gramatycznej oraz funkcjonalnością słownika wyrazów bliskoznacznych i autokorekty; wstawianie oraz formatowanie tabel; wstawianie oraz formatowanie obiektów graficznych; wstawianie wykresów i tabel z arkusza kalkulacyjnego; automatyczne numerowanie rozdziałów, punktów, akapitów, tabel i rysunków; automatyczne tworzenie spisów treści; formatowanie nagłówków i stopek stron; sprawdzanie pisowni w języku polskim;  śledzenie zmian wprowadzonych przez użytkowników; określenie układu strony (pionowa/pozioma); wydruk dokumentów; zabezpieczenie dokumentów hasłem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji)
	Wymagane
	

	b)
	Arkusz kalkulacyjny (tworzenie raportów tabelarycznych; tworzenie wykresów liniowych (wraz linią trendu), słupkowych, kołowych; tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierających teksty, dane liczbowe oraz formuły przeprowadzające operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na danych finansowych i na miarach czasu; wyszukiwanie i zamianę danych; wykonywanie analiz danych przy użyciu formatowania warunkowego; nazywanie komórek arkusza i odwoływanie się w formułach po takiej nazwie; formatowanie czasu, daty i wartości finansowych z polskim formatem; zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku)
	Wymagane
	

	c)
	Program do przygotowywania i prowadzenia prezentacji (przygotowywanie prezentacji multimedialnych; prezentowanie przy użyciu projektora multimedialnego; drukowanie w formacie umożliwiającym robienie notatek; zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu; nagrywanie narracji i dołączanie jej do prezentacji; opatrywanie slajdów notatkami dla prezentera; umieszczanie i formatowanie tekstów, obiektów graficznych, tabel, nagrań dźwiękowych i wideo; umieszczanie tabel i wykresów pochodzących z arkusza kalkulacyjnego; odświeżenie wykresu znajdującego się w prezentacji po zmianie danych w źródłowym arkuszu kalkulacyjnym; możliwość tworzenia animacji obiektów i całych slajdów; prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy są widoczne na jednym monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne są slajdy i notatki prezentera)
	Wymagane
	

	d)
	Program do organizowania konferencji online umożlwiający wysłanie zaproszeń na spotkanie drogą elektroniczną, niewymagający instalacji pełnego oprogramowania na komputerze zapraszanego (bezpieczna komunikacja głosowa oraz video; przesyłanie wiadomości błyskawicznych (tekstowych);możliwość organizowania telekonferencji; możliwość współdzielenia dokumentów w trakcie spotkań on-line; możliwość stworzenia poczekalni dla dołączających użytkowników z dołączaniem ich decyzją uprawnionych osób; możliwość zastąpienia tła lub jego rozmycia w przypadku transmisji video; możliwość zakładania przestrzeni dla grup użytkowników z własnym chatem, repozytorium dokumentów i notatkami pozwalającymi na wyseparowaną pracę w ramach zespołów z możliwością udostępniania zawartości przestrzeni wszystkim lub wskazanym użytkownikom; możliwość administracyjnego zarządzania zawartością treści przesyłanych w formie komunikatów tekstowych; możliwość nagrywania telekonferencji przez uczestników; zapis nagrania konferencji do formatu umożliwiającego odtwarzanie poprzez przeglądarkę internetową z poziomu serwera WWW; możliwość wysyłania zaproszeń do telekonferencji i rozmów w postaci poczty elektronicznej lub do kalendarzy wybranych systemów poczty elektronicznej)
	Wymagane
	

	e)
	Program do zarządzania informacją przez użytkownika (pocztą elektroniczną, kalendarzem, kontaktami i zadaniami).
	Wymagane
	

	2.
	Wszystkie komponenty oferowanego pakietu biurowego muszą być integralną częścią tego samego pakietu, współpracować ze sobą (osadzanie i wymiana danych), posiadać jednolity interfejs oraz ten sam jednolity sposób obsługi.
	Wymagane
	

	3.
	Dostępna pełna polska wersja językowa interfejsu użytkownika, systemu komunikatów i podręcznej kontekstowej pomocy technicznej;
	Wymagane
	

	4.
	Prawidłowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, pps, ppsx, w tym obsługa formatowania bez utraty parametrów i cech użytkowych (zachowane wszelkie formatowanie, umiejscowienie tekstów, liczb, obrazków, wykresów, odstępy między tymi obiektami i kolorów);
	Wymagane
	

	5.
	Subskrypcja pakietu biurowego usług hostowalnych musi współdziałać z posiadanymi przez zamawiającego pakietami Office 2021, Office 2019, Office 2016, Office 2013. Zamawiający posiada też starsze wersje pakietu Office 2010 
i Office 2007, Zamawiający dopuszcza by zaoferowana subskrypcja pakietu biurowego usług współdziałała z starszymi wersjami posiadanego pakietu Office z ograniczoną funkcjonalnością.
	Wymagane
	

	6.
	Możliwość zapisywania wytworzonych dokumentów bezpośrednio w formacie PDF.
	Wymagane
	

	7.
	Możliwość zintegrowania uwierzytelniania użytkowników z usługą katalogową Active Directory.
	Wymagane
	

	8.
	Możliwość nadawania uprawnień do modyfikacji i formatowania dokumentów lub ich elementów.
	Wymagane
	

	9.
	Minimum 1 TB bezpiecznego magazynu w chmurze na użytkownika.
	Wymagane
	

	10.
	Posiadać pełną kompatybilność z posiadanymi przez Zamawiającego systemami operacyjnymi: MS Windows 10 (32 i 64-bit).
	Wymagane
	

	11.
	Dostęp do Usługi musi być możliwy z dowolnego urządzenia klasy PC, urządzenia (tablet, lub telefon) wyposażonego w system operacyjny Linux, Android, Windows i Apple OS.
	Wymagane
	

	12.
	Usługi musi umożliwiać zmianę jej przypisania do innego użytkownika będącego pracownikiem Zamawiającego.
	Wymagane
	



Cena za roczną subskrypcję pakietu biurowego usług hostowanych - subskrypcja dla 200 użytkowników:
netto: …………………………… /….*
wartość podatku VAT (przy stawce ……..%**): ……………… /….*
brutto: ………………………… /….*
*należy podać walutę 
**należy podać prawidłową stawkę VAT

Wznowienie na kolejne 12 miesięcy: 
netto: …………………………… /….*
wartość podatku VAT (przy stawce ……..%**): ……………… /….*
brutto: ………………………… /….*
*należy podać walutę 
**należy podać prawidłową stawkę VAT

- Termin i warunki wykonania zamówienia (w tym sposób dostawy / udostępnienia usługi): …………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………….
[bookmark: _GoBack]……………………………………………………………………………………………………………………….

OŚWIADCZENIE RODO DLA WYKONAWCY
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
 - administratorem danych osobowych WYKONAWCY jest: 
Główny Instytut Górnictwa, 
Plac Gwarków 1,
40 - 166 Katowice,
- inspektorem ochrony danych osobowych w Głównym Instytucie Górnictwa  jest Pani: mgr Katarzyna Kareł, 
e-mail: gdpr@gig.eu,
- dane osobowe WYKONAWCY przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z niniejszym wstępnym zapytaniem ofertowym, 
- odbiorcami danych osobowych WYKONAWCY  będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja dotycząca niniejszego wstępnego zapytania ofertowego, 
- dane osobowe WYKONAWCY  będą przechowywane przez okres 4 lat, 
- w odniesieniu do danych osobowych WYKONAWCY  decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
- WYKONAWCA posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących WYKONAWCY ;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych WYKONAWCY ;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy WYKONAWCA uzna, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
-     WYKONAWCY nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych WYKONAWCY jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 





.............................................................			.............................................................
                Miejscowość, data 					             Podpis                               	            	
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