GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA
w KATOWICACH
. oglasza nabor na stanowisko:

Instytut Specjalisty do Dzialu Ksiegowosci i Kosztow,
Badawczy w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania:

— wyksztalcenie wyzsze — preferowana specjalnos$¢: rachunkowos$¢, finanse;
— umiejetnos¢ obstugi systemow finansowo-ksiggowych;

— znajomos$¢ przepisow podatkowych i o rachunkowosci;

— minimum 3 lata pracy w ksiegowosci;

— umiejetnos$¢ obstugi komputera oraz programéw MS Office;

— znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.
Wymagania dodatkowe:

— znajomo$¢ zasad rozliczania dotacji krajowych oraz §rodkoéw unijnych.

Do zadan pracownika naleze¢ bedzie m.in:

— prowadzenie rejestru zakupu materiatéw 1 ustug — dekretowanie, ksiggowanie i rozliczanie

faktur,
— praca w systemie e-faktur,
— wystawianie i ksiggowanie dowodow,
— analiza 1 uzgadnianie kont ksiggowych,
—  ksiggowanie naliczen funduszu §wiadczen socjalnych, uzgadnianie i rozliczanie konta,
— udziat w pracach bilansowych i1 inwentaryzacyjnych,
— archiwizowanie dokumentow.

Pisemne oferty zawierajace CV, podanie oraz komplet dokumentow potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie, kwalifikacje i staz pracy, z adnotacjg ,,FK 1/2022”
prosimy kierowa¢ drogg elektroniczng na adres: rekrutacja@gig.eu,
albo listownie na adres:
GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA
Dzial Prawno-Organizacyjny i Kadr, Plac Gwarkow 1, 40-166 Katowice
w terminie do 15 dni od daty ukazania si¢ niniejszego ogloszenia.

Informacje tel. 32 259 22 02, 32 259 26 11+12

Klauzula informacyjna — dane pozyskiwane bezposrednio jest dostgpna na stronie internetowej GIG, w
zaktadce RODO hittps://www.gig.eu/pl/rodo
Uprzejmie informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy. Za date dostarczenia dokumentow
aplikacyjnych uznaje si¢ date wptywu dokumentow do Dziatu Prawno-Organizacyjnego i Kadr, gdzie sq
rejestrowane w kolejnosci wptyw.
Dokumenty aplikacyjne zostang zniszczone po 3 miesigcach od zakonczenia rekrutacyi.
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