[image: ][image: ]

dotyczy : Wstępnego zapytania ofertowego w celu ustalenia wartości zamówienia dla planowanego postępowania 


Dotyczy : Wstępnego zapytania ofertowego w celu ustalenia wartości zamówienia dla planowanego postępowania
Szanowni Państwo,
Zwracamy się o przygotowanie wstępnej wyceny na usługę wykonania druków informacyjno-promocyjnych dla Głównego Instytutu Górnictwa

I. Informacje ogólne
1. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa
2. Do niniejszego zapytanie ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

II. Opis przedmiotu  zamówienia
Usługa obejmuje: Projekt i wykonanie m.in.: folderów oraz ulotek, tablic typu roll-up, dostawa materiałów reklamowych zgodnie z wcześniej zatwierdzonym przez Główny Instytut Górnictwa projektem. Odbiór niezbędnych materiałów i dostawa gotowego wyrobu do Zamawiającego.
Materiały zamawiane będą oddzielnie w różnym czasie w nakładzie podanym w tabeli przy każdej pozycji. Główny Instytut Górnictwa zastrzega sobie prawo do niezrealizowania całości zamówienia.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  zawiera załącznik nr 4.

III. Sposób przygotowania oferty
1. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 wraz z formularzem wyceny – załącznik nr 2

IV. Warunki płatności
1. Podstawą dla rozliczenia stron, będzie faktura VAT wystawiana przez Wykonawcę.
2. Termin płatności wynosi 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury. 

V. Osoba do kontaktu z oferentami
Mariusz Borek	- tel. (032) 259 26 21, e-mail:  mborek@gig.eu
Piotr Hachuła	- tel. (032) 259 26 47, e-mail:  phachula@gig.eu

VI. Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty
`
[bookmark: _GoBack][image: ]Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę o najniższej cenie, która spełnia wszystkie wymagania określone w Zapytaniu ofertowym.	
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VII. Miejsce i termin składania ofert
1. Ofertę według załączonego wzoru (Załącznik nr 1 wraz z załącznikiem nr 2) należy złożyć do dnia 27.06.2022r. do godz. 1100.
2. Ofertę można złożyć drogą elektroniczną lub w siedzibie Zamawiającego: 
Główny Instytut Górnictwa,
Plac Gwarków 1,
40-166 Katowice,
mail: phachula@gig.eu 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Odbiorcy do udzielenia dodatkowych informacji związanych z przedmiotem zamówienia i złożoną wstępną ofertą.

VIII. Załączniki
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 – Formularz wyceny
3. Załącznik nr 3 – RODO
4. Załącznik nr 4 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia



Załącznik nr 1 do wstępnego zapytania ofertowego

……………………….
Pieczątka firmowa Wykonawcy

Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
.........................................................................................
………………………………………………………….
Adres: ………………………………………
Nr tel.:…………………… Nr faksu:………………
Adres e-mail:	………….…………………………….


OFERTA WSTĘPNA
z dnia .........................
1. „Wykonanie druków informacyjno-promocyjnych dla Głównego Instytutu Górnictwa”

netto …...…………… + VAT .........% ...................... =................................. zł brutto, 
słownie ……………………………………………………………………………….,  
2.	Oświadczenie Wykonawcy: 
2.1	Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
2.2	Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
2.3.	W związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), oświadczam(y), że nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 niniejszej ustawy








 .............................................................					.............................................................
(miejscowość, data)					                               (podpis)
[bookmark: _Toc516473347]Załącznik nr 2 – formularz wyceny – załącznik w formacie excel


	 
	Nazwa
	nakład
	koszt netto za jednorazową realizację
	koszt łączny netto
	koszt łączny brutto

	1
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 64-stronnicowych
	600
	 
	 
	0

	2
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 32-stronnicowych
	600
	 
	 
	0

	3
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 16-stronnicowych
	600
	 
	 
	0

	4
	Projekt oraz wydruk czterech folderów 8-stronnicowych
	800
	 
	 
	0

	5
	Projekt oraz wydruk dziesięciu folderów 4-stronnicowych
	2000
	 
	 
	0

	6
	Projekt oraz wydruk dwóch różnych teczek mieszczących A4 po złożeniu
	1000
	 
	 
	0

	7
	Projekt oraz wydruk dziesięciu  różnych ulotek 2-stronnicowych
	2000
	 
	 
	0

	8
	Roll up z wydrukiem wg projektu GIG
	10
	 
	 
	0

	9
	Projekt oraz wydruk roll up
	5
	 
	 
	0

	10
	Torby papierowe z uchwytem oraz z nadrukiem wg projektu GIG
	1000
	 
	 
	0

	11
	Segregatory na materiały szkoleniowe (koszty NSS)
	500
	 
	 
	0

	12
	Świadectwa, dyplomy (koszty NSS)
	43
	 
	 
	0

	13
	Certyfikaty na desce (koszty NSS)
	31
	 
	 
	0

	14
	Certyfikaty (koszty NSS)
	500
	 
	 
	0

	15
	Broszura z ofertą (koszty NSS)
	1000
	 
	 
	0

	16
	Notes klejony z podkładką tekturową bez okładki
	500
	 
	 
	0

	17
	Notes klejony z podkładką tekturową bez okładki
	150
	 
	 
	0

	18
	Notesy klejone z podkładką tekturową bez okładki
	300
	
	
	

	19
	Notatnik w twardej oprawie
	100
	
	
	

	
	
	
	RAZEM:
	0
	0





Załącznik nr 3 do wstępnego zapytania ofertowego

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Wykonanie druków informacyjno-promocyjnych dla Głównego Instytutu Górnictwa”

W nawiązaniu do prowadzonego postępowania oraz w związku z wprowadzeniem nowych przepisów dotyczących danych osobowych (RODO) informuję co następuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice;
· Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: pod adresem e-mail:gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 
„Wykonanie druków informacyjno-promocyjnych dla Głównego Instytutu Górnictwa”
prowadzonym w trybie: zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w związku z jawnością postępowania.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(1);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO(2);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 (1)Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
(2) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego
Załącznik nr 4 do wstępnego zapytania ofertowego Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	
	Tytuł
	Objętość/zakres prac
	Nakład *

	1
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 64-stronnicowych
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 64-stronnicowych.
Projekty w wersji edytowalnej zostaną przekazane na własność Zamawiającego.
Format: A4.
Objętość: 64 strony wraz z okładką.
Okładka: kreda mat 350 g + folia mat jednostronnie
Środek: kreda mat 170 g.
Kolor: 4+4.
Lakierowanie wybiórcze po całości. 
Klejenie z frezowaniem.
Druk folderów nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	2 x 300 egz.

	2
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 32-stronnicowych
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 32-stronnicowych.
Projekt w wersji edytowalnej zostanie przekazany na własność Zamawiającego.
Format: A4.
Objętość: 32 strony wraz z okładką.
Okładka: kreda mat 350 g + folia mat jednostronnie
Środek: kreda mat 170 g.
Kolor: 4+4.
Lakierowanie wybiórcze po całości. 
Klejenie z frezowaniem.
Druk folderów nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	2 x 300 egz.

	3
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 16-stronnicowych
	Projekt oraz wydruk dwóch folderów 16-stronnicowych.
Projekty w wersji edytowalnej zostaną przekazane na własność Zamawiającego.
Format: A4. 
Objętość: 16 stron wraz z okładką. 
Okładka: kreda mat 350 g + folia mat jednostronnie
Środek: kreda mat 170 g
Kolor: 4+4
Lakierowanie wybiórcze po całości. 
Szycie zeszytowe na 2 zszywki.
Druk folderów nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	2 x 300 egz.

	4
	Projekt oraz wydruk czterech folderów 8-stronnicowych
	Projekt oraz wydruk czterech folderów 8-stronnicowych.
Projekty w wersji edytowalnej zostaną przekazane na własność Zamawiającego.
Format: A4. 
Objętość: 8 stron wraz z okładką. 
Okładka: kreda mat 350 g + folia mat jednostronnie
Środek: kreda mat 170 g
Kolor: 4+4
Lakierowanie wybiórcze po całości. 
Szycie zeszytowe na 2 zszywki.
Druk folderów nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	4 x 200 egz.

	5
	Projekt oraz wydruk dziesięciu folderów 4-stronnicowych
	Projekt oraz wydruk dziesięciu folderów 4-stronnicowych.
Projekty w wersji edytowalnej zostaną przekazane na własność Zamawiającego.
Format: A4. 
Objętość: 4 strony wraz z okładką. 
Okładka: kreda mat 350 g + folia mat jednostronnie. 
Środek: kreda mat 170 g
Kolor: 4+4.
Lakierowanie wybiórcze po całości. 
Druk folderów nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	10 x 200 egz.

	6
	Projekt oraz wydruk dwóch różnych teczek 
mieszczących A4 po złożeniu
	Projekt oraz wydruk dwóch różnych teczek 
mieszczących A4 po złożeniu.
Format : mieszczący A4 po złożeniu, w środku dwa skrzydełka, a na jednym z nich wycięcie na wizytówkę
Kolor: 4+4
Papier: kreda matowa 350 g
Uszlachetnienia: jednostronnie folia mat, dwustronnie lakier UV selektywnie
Intro: wykrawanie z wykrojnika
Druk teczek nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	2 x 500 egz.

	7
	Projekt oraz wydruk dziesięciu  różnych ulotek 
2-stronnicowych
	Format: A4.
Papier: kreda matowa 200 g. 
Kolor: 4+4.
Druk ulotek nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	10 x 200 egz.

	8
	Roll up z wydrukiem wg projektu GIG
	Wymiar: 85 x 200 cm.
Wydruk: na banerze Block Out 410 g/m kw w jakości 720 DPI.
Druk nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	10 szt.

	9
	Projekt oraz wydruk roll up
	Wymiar: 100 x 200 cm.
Wydruk: na banerze Block Out 410 g/m kw w jakości 720 DPI.
Druk nie będzie zlecany w jednakowym czasie.
	5 szt.

	10
	Torby papierowe z uchwytem oraz z nadrukiem wg projektu GIG
	Papier: biały prążkowany 120 g. 
Uchwyt: biały, bawełniany.
Wymiar: 24 cm x 9 cm x 34 cm. 
Nadruk: dwustronny w jednym kolorze.
	1 000 szt.

	11
	Segregatory na materiały szkoleniowe (koszty NSS)
	Format: A4, Szerokość grzbietu: ok 5 cm, wykonane z litej tektury o grubości 2 mm kaszerowanej (oklejonej): od strony zewnętrznej zadrukowanym papierem samoprzylepnym laminowanym folią matową; od strony wewnętrznej białym papierem
	500 szt.

	12
	Świadectwa, dyplomy (koszty NSS)
	Wykonanie świadectw ukończenia studiów podyplomowych (każde świadectwo z innym nazwiskiem). Papier kreda 280g, format A5 wraz z twardymi obwolutami z wytłoczonym logotypem GIG. Dodatkowo 2 kopie na zwykłym białym papierze 80g.
	43 szt.

	13
	Certyfikaty na desce (koszty NSS)
	
Wykonanie dyplomów okolicznościowych (każdy dyplom z innym nazwiskiem).

Format: A4, srebrna blacha naklejana na płytę MDF o grubości 1,6 cm, wielokolorowy nadruk sublimacyjny.
	31 szt.

	14
	Certyfikaty (koszty NSS)
	Format: A4.

Papier o grubości 160g/m2, satynowany, nadruk kolorowy, jednostronny
	500 szt.

	15
	Broszura z ofertą (koszty NSS)
	Format: A4, druk na papierze 80g, kolor. Do 20 stron
	1000 szt.

	16
	Notes klejony z podkładką tekturową bez okładki
	Wymiar: format A5. Papier: 90 g. Ilość kartek: 25.
Podkładka tekturowa, bez okładki. Klejenie na krótszym boku. Nadruk w jednym kolorze.
Projekt nadruku dostarczony przez Zamawiającego. 

	500 szt. 

	17
	Notes klejony z podkładką tekturową bez okładki
	Wymiar: format A5. Papier: 90 g. Ilość kartek: 25.
Podkładka tekturowa, bez okładki. Klejenie na krótszym boku. Nadruk w jednym kolorze.
Projekt nadruku dostarczony przez Zamawiającego. 

	150 szt. 

	18
	Notesy klejone z podkładką tekturową bez okładki
	Wymiar: format A4. Papier: 90 g. Ilość kartek: 100.
Podkładka tekturowa, bez okładki. Klejenie na krótszym boku. Nadruk w trzech kolorach.
Projekt nadruku dostarczony przez Zamawiającego.
	300 szt.

	19
	Notatnik w twardej oprawie
	Wymiar: format A5. Papier: 90 g. Ilość kartek: 50.
Podkładka tekturowa, z okładką, „zamykany na gumkę” z miejscem na długopis i długopisem z logo GIG. Klejenie na dłuższym boku. Nadruk w jednym kolorze.
Projekt nadruku dostarczony przez Zamawiającego. 

	100 szt.
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