[bookmark: _GoBack]
ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 12.03.2021 r.

Świadczenie usług produkcyjnych i hostingowych dla Głównego Instytutu Górnictwa

1. Informacje ogólne
0. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa; Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice.
0. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. 2019 r.,  poz. 2019 z późn. zm).

1. Opis przedmiotu zamówienia:

· Świadczenie usług produkcyjnych i hostingowych czasopisma Journal of Sustainable Mining w wersji elektronicznej.
· Zapewnienie internetowego systemu redakcyjnego umożliwiającego wykonywanie prac redakcyjno-recenzenckich i kontrolę antyplagiatową przez zapewnienie dostępu do bazy porównawczej zawierającej: strony internetowe pochodzące z największych wyszukiwarek, w tym zaindeksowane strony internetowe, których treści zostały już usunięte lub zmienione, treści pochodzące od wydawców z całego świata, zawartości prenumerowanych czasopism o zasięgu międzynarodowym, wyszukiwanie treści w wielu językach), z możliwością dostosowywania internetowego systemu redakcyjnego do indywidualnych potrzeb tak, aby był zgodny z przepływem pracy obowiązującym w Journal of Sustainable Mining. 
· Świadczenie usług składu tekstu (korekta po przełamaniu, dwa cykle korekty, konwersja/dostosowanie wielkości obrazów elektronicznych, przygotowanie końcowych plików pdf w wersji na stronę internetową, przygotowanie pełnotekstowego XML oraz linków wychodzących dla cyfrowych identyfikatorów dokumentu (DOI).
· Umieszczenie logo dostawcy usług u dołu witryny internetowej Journal of Sustainble Mining.
· Włączenie artykułów Journal of Sustainable Mining do sieci minimum 300 recenzowanych czasopism.
[image: ]
· Przesyłanie przez dostawcę usług wydawniczych artykułów publikowanych w Journal of Sustainable Mining na platformy: OCLC (Worldcat), Ex Libris (Primo), ProQuest (Serial Solutions/Summon), EBSCO Discovery.	
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· Umieszczenie Journal of Sustainable Mining w CrossRef, a także stworzenie, przydzielenie, wyświetlenie i zarejestrowanie DOI dla artykułów publikowanych w Journal of Sustainable Mining, zgodnie z wymogami CrossRef.
· Świadczenie usług doradztwa strategicznego, które pomagają redaktorom w tematach związanych z indeksacją, rozwojem i doskonaleniem Journal of Sustainable Mining.
· Udostępnienie rocznego raportu na temat oddziaływania/wskaźników cytowań, aby dać redaktorom obraz tego, jaki wpływ wywiera Journal of Sustainable Mining.
· Umożliwienie tworzenia archiwum elektronicznego, do którego Zamawiający będzie mógł załadować wszelkie kopie zawierające wcześniejsze artykuły opublikowane w Journal of Sustainable Mining, a archiwum takie będzie udostępniane w ramach elektronicznego wydania Journal of Sustainable Mining bez opłat dla użytkowników.
· Automatyczne zarządzanie przez dostawcę usług wydawniczych metadanymi wprowadzanym do baz danych, w których jest indeksowane Journal of Sustainable Mining, czyli SCOPUS, CLOCKSS, EBSCO, ProQuest, a w przypadku przyjęcia czasopisma do bazy Web of Science również i w tej bazie.

1. Osoba do kontaktów z oferentami:
w sprawach proceduralnych	Piotr Hachuła tel. 32 259 26 47, mail: phachula@gig.eu
w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia: 	Magdalena Bemke-Świtilnik 
tel. 32 259 22 66; mail: mbemke@gig.eu

IV.	Wymagania dotyczące Wykonawców oraz dokumenty wymagane wraz z ofertą:
1. Wymagany termin ważności oferty: 30 dni od daty składania ofert.
2. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1.
3. Warunki udziału w postępowaniu oraz dokumenty potwierdzające ich spełnienie, które należy dołączyć do oferty:
1)	Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej po 2 usługi każdego z podpunktów (a-d) polegającą na:
a)	zapewnieniu internetowego systemu redakcyjnego umożliwiającego wykonywanie prac redakcyjno-recenzenckich i kontrolę antyplagiatową przez zapewnienie dostępu do bazy porównawczej zawierającej: strony internetowe pochodzące z największych wyszukiwarek
b)	świadczeniu usług składu tekstu
c)	włączenie artykułów do sieci minimum 300 recenzowanych czasopism.
d)	umieszczeniu czasopisma w CrossRef, a także stworzenie, przydzielenie, wyświetlenie i zarejestrowanie DOI dla artykułów opublikowanych zgodnie z wymogami CrossRef.
Zamawiający dopuszcza możliwość spełnienia powyższych warunków udziału w postępowaniu na podstawie realizacji usługi zawierającej równocześnie kilka z powyższych podpunktów.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa powyżej Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: wykaz wykonanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.
2)	Wykonawca musi posiadać polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 100 000 zł. 
Kopię polisy należy dołączyć do oferty.
3)	Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jeśli nie wynika to z innych dokumentów dołączonych do zapytania ofertowego.

V.	Warunki płatności
Wynagrodzenie ryczałtowe, płatne w okresach miesięcznych.
Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 30 dni licząc od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.

VI.	Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty.
1. Kryterium oceny ofert: 
cena					100% 

Sposób obliczania punktacji z tytułu  ceny - waga 100%

            CN
---------------------- x 100 x 100 % =.............. punktów
             CO

wyjaśnienie:
                      CN - cena oferty najkorzystniejszej
                      CO - cena oferty analizowanej

2. Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania.
3. Informujemy, że w przypadku zaakceptowania Państwa oferty zostaniecie o tym fakcie powiadomieni i zostanie wdrożone przygotowanie zamówienia.
4. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia.

VII.	Miejsce i termin składania ofert
Ofertę według załączonego wzoru należy złożyć do dnia 06.04.2021 r.  do godz. 12.00. 
1. Ofertę należy złożyć lub przesłać do siedziby Zamawiającego:
Główny Instytut Górnictwa,
Plac Gwarków 1,
40-166 Katowice
phachula@gig.eu 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.
1. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego w okresie od dnia wszczęcia niniejszego rozeznania rynku do dnia, w którym upłynie termin składania ofert.
1. Zamawiający na etapie oceny ofert ma prawo zwrócić się z pytaniami do wykonawcy w celu wyjaśnienia treści oferty. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenie wyjaśnienie w terminie wskazanym przez Zamawiającego pod rygorem odrzucenia oferty

VIII.	Termin wykonania zamówienia:
12 miesięcy od daty zawarcia umowy.

IX.	Załączniki:
0. Formularz oferty.
0. Wykaz wykonanych i wykonywanych usług
0. Załącznik informacyjny RODO


ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

……………………….
Pieczątka firmowa Wykonawcy

Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
.........................................................................................
………………………………………………………….
Adres: ………………………………………
Nr tel.:…………………… Nr faksu:………………
Adres e-mail:	………….…………………………….

OFERTA 
z dnia .........................

1.	Oferujemy wykonanie usług objętych przedmiotem zamówienia za kwotę:
	netto/miesiąc …...………… + VAT .......% ................... =................................. zł brutto, słownie ………………………………………………………………………………….
2.	Nazwa i poducent internetowego systemu redakcyjnego
…………………………………………………………………………………………..
3.	Nazwa i poducent programu antyplagiatowego
…………………………………………………………………………………………..
4. Oświadczenia Wykonawcy: 
4.1	Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
4.2	Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym. 
4.3	Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty. 
4.4	Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty.
5.	Załączniki do oferty:
	-	………………..
	-	………………..
	-	………………..
	-	………….…………..




 .............................................................				        .............................................................
(miejscowość)	podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

...........................................
Pieczątka firmowa Wykonawcy
/Imię i Nazwisko Wykonawcy


WYKAZ WYKONANYCH I WYKONYWANYCH USŁUG
W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU 
WIEDZY I DOŚWIADCZENIA

Składając ofertę na: “Świadczenie usług medycznych w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami Głównego Instytutu Górnictwa w Katowicach” przedkładamy następujący wykaz wykonanych/ wykonywanych usług, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia: 

	Lp.
	Zamawiający
	Nazwa i opis wykonanych usług
	Data wykonania usług:  rozpoczęcie
Zakończenie 
(dzień, m-c, rok)
	Wartość usługi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu dołączamy .......szt. dokumentów potwierdzających. że wskazane i opisane wyżej usługi zostały wykonane/są wykonywane (wybrać właściwą opcję)należycie . 




................................... , dnia .......................	...................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
[bookmark: _Toc516473347]Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego dotyczący RODO

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Świadczenie usług produkcyjnych i hostingowych dla Głównego Instytutu Górnictwa.

W nawiązaniu do prowadzonego postępowania oraz w związku z wprowadzeniem nowych przepisów dotyczących danych osobowych (RODO) informuję co następuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice;
· Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 
Świadczenie usług produkcyjnych i hostingowych dla Głównego Instytutu Górnictwa prowadzonym w trybie: zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w związku z jawnością postępowania.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(1);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO(2);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 (1) Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
(2) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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