
ZAPYTANIE OFERTOWE  z  dnia 24.11.2020 r.

Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla - Centrum Czystych Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016.

I.	Informacje ogólne.
0. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa.
0. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo 
zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.).

II.	Opis przedmiotu zamówienia.

Celem realizacji Projektu jest wsparcie kosztów utrzymania infrastruktury badawczej  Centrum Czystych Technologii Węglowych w Głównym Instytucie Górnictwa w Katowicach i Mikołowie oraz Instytucie Chemicznej Przeróbki Węgla w Zabrzu. 
Termin realizacji projektu: 04.07.2016 - 31.12.2020 r.
Wartość projektu - 44 545 239,89 zł

Cel projektu.
Celem realizacji Projektu jest wsparcia kosztów utrzymania infrastruktury badawczej  Centrum Czystych Technologii Węglowych w Głównym Instytucie Górnictwa w Katowicach i Instytucie Chemicznej Przeróbki Węgla w Zabrzu.

Zakres działań.
Celem zamówienia audytów projektów, jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia oraz wydanie przez audytora pisemnej opinii i sprawozdania w zakresie:
· wiarygodności danych, zarówno liczbowych, jak i opisowych, zawartych w dokumentach związanych z prowadzoną przez jednostkę działalność naukową;
· realizacji wydatków i uzyskania założonych efektów zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku oraz decyzji o przyznaniu środków;
· wykorzystania środków finansowych pod kątem zgodności z przepisami prawa;
[image: ]
· poprawnego sposobu udokumentowania i ewidencyjnego wyodrębnienia rzeczywistych operacji gospodarczych
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Podejście audytu - m.in. obowiązki audytora, zakres sprawdzenia dokumentacji, opis sprawozdania.

1. Audyt projektu należy przeprowadzić zgodnie z opracowanymi przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju „Wytycznymi dla podmiotów audytujących projekty badawczo- rozwojowe”. 
2. Podczas audytu  zalecane jest  zweryfikowane odpowiedniej procentowej próby dokumentów księgowych wskazanej w opracowanych przez Centrum Wytycznych dla podmiotów audytujących projekty badawczo- rozwojowe. 
3. Audyt powinien być przeprowadzony na podstawie powszechnie akceptowanych standardów audytu.
4. Audytor jest zobowiązany do należytego dokumentowania przeprowadzonych czynności.
5. Na podstawie przeprowadzonych czynności audytorskich oraz opracowanej dokumentacji Audytor jest zobowiązany do przygotowania pisemnej opinii i sprawozdania z audytu i przekazania go Zamawiającemu wraz z dokumentacją.
6. Sprawozdanie powinno określić, czy otrzymane środki finansowe zostały wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem i przepisami prawa oraz czy księgi rachunkowe są prowadzone prawidłowo.
7. Audytor jest obowiązany zachować poufność i nie naruszać tajemnic handlowych jednostki. Nie może to jednak wpływać na merytoryczną treść sprawozdania.
8. Sprawozdanie z audytu musi zawierać co najmniej:
· oznaczenie sprawozdania;
· datę jego sporządzenia;
· nazwę i adres oraz dane jednostki;
· numer i data decyzji przyznającej dotację podmiotową na finansowanie podstawowej działalności statutowej jednostki;
· oświadczenie Audytora oraz osób wykonujących czynności audytu o niezależności od badanej jednostki; 
· imiona, nazwiska, adresy i numery uprawnień audytorów wykonujących czynności audytu;
· cele audytu;
· podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;
· termin, w którym przeprowadzono audyt;
· zwięzły opis działań jednostki w obszarze objętym audytem;
· zwięzłą ocenę sytuacji ekonomicznej jednostki;
· opinię audytu, czyli ocenę adekwatności, skuteczności i efektywności systemu zarządzania i kontroli w obszarze działalności jednostki objętej audytem;
· informację o metodzie doboru i wielkości próby do badania;
· zaprezentowanie wyników badania, w tym obszarów, w których stwierdzono nieprawidłowości;
· określenie nieprawidłowości oraz analizę ich przyczyn i skutków;
· zalecenia w sprawie usunięcia stwierdzonych uchybień;
· podpisy audytorów uczestniczących w audycie;
-	podpisy reprezentantów audytora, jeśli audytorem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej.

III.	Osoba do kontaktów z Wykonawcą.
1. Piotr Sibiga, tel.32 259 25 27, e-mail: psibiga@gig.eu 
2. Andrzej Gajda, tel 32 259 23 47, e-mail: agajda@gig.eu
3. Łukasz Bogus, tel 32 259 23 52, e-mail: lbogus@gig.eu

IV.	Wymagania dotyczące Wykonawców i oferty.
1.	Wymagany termin związania  ofertą: 30 dni od daty złożenia.
2.	Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3.	Warunki udziału w postępowaniu:
1)	Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał lub wykonuje co najmniej 2 audyty w zakresie rozliczenia dotacji ze środków publicznych.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa powyżej Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 
wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie usług podobnych do przedmiotu zamówienia z podaniem wartości projektu podlegającemu audytowi, rodzaju (przedmiotu, zakresu), daty wykonania oraz nazwy i adresu odbiorcy – sporządzonego wg załącznika nr 6 – Doświadczenie zawodowe. Zamawiający wymaga wskazania co najmniej 2 audyty w zakresie rozliczenia dotacji ze środków publicznych.
2)	Wykonawca musi wykazać dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (minimum 2) tj. wykaże, że osoby które będą wykonywać zamówienie posiadają kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia audytu lub przedstawić pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia. Oferent winien wykazać się dysponowaniem osobami spełniającymi następujące wymogi:
-	mają obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej lub innego państwa, którego obywatelom, na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego, przysługuje prawo podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
-	ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
-	nie była karana za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe;
-	posiada wyższe wykształcenie;
-	posiada jedną z wymienionych niżej kwalifikacji do przeprowadzania audytu:
•	jeden z certyfikatów: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
•	złożyła, w latach 2003–2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnętrznego przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Ministra Finansów, lub
•	uprawnienia biegłego rewidenta, lub
•	dwuletnią praktykę w zakresie audytu i legitymuje się dyplomem ukończenia studiów podyplomowych w zakresie audytu wewnętrznego, wydanym przez jednostkę organizacyjną, która w dniu wydania dyplomu była uprawniona, zgodnie z odrębnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa powyżej Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 
a)	wykaz osób (minimum dwie), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia, doświadczenia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ. 
b)	do wykazu należy dołączyć certyfikaty, dyplomy, zaświadczenia lub inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i uprawnienia (odpowiedni certyfikat, lub dyplom audytora, lub uprawnienia biegłego rewidenta, lub dyplom studiów podyplomowych w zakresie audytu wewnętrznego wraz z zaświadczeniem o dwuletniej praktyce w zakresie audytu wewnętrznego).
4.	W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę nie wymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii, potwierdzonej notarialnie.

V.	Warunki płatności.
1. Przewiduje się wystawienie przez Wykonawcę jednej faktury/rachunku, po zakończeniu realizacji przedmiotu zamówienia. Podstawę wystawienia faktury/rachunku będzie stanowił obustronnie podpisany bezusterkowy protokół odbioru.
2. Termin płatności – do 30 dni od daty dostarczenia do GIG prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.


VI.	Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty. 
1. Cena  = 100%.
2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę, spełniającą wszystkie wymagania określone w Opisie przedmiotu zamówienia oraz wymagania dotyczące Wykonawców i oferty, o najniższej cenie. 
3. Informujemy, że w przypadku zaakceptowania Państwa oferty zostaniecie o tym fakcie powiadomieni i zostanie wdrożone przygotowanie zamówienia.

VII.	Miejsce i termin składania ofert.
1. Ofertę według załączonego wzoru należy złożyć do dnia 26.11.2020 r. do godz. 1100.
2. Ofertę można złożyć drogą elektroniczną lub w siedzibie Zamawiającego:
Główny Instytut Górnictwa,
Plac Gwarków 1,
40-166 Katowice,
[bookmark: _GoBack]e-mail: agajda@gig.eu

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.
4. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego w okresie od dnia wszczęcia niniejszego rozeznania rynku do dnia, w którym upłynie termin składania ofert.
5. Zamawiający na etapie oceny ofert ma prawo zwrócić się z pytaniami do Wykonawcy w celu wyjaśnienia treści oferty. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenie wyjaśnienie w terminie wskazanym przez Zamawiającego pod rygorem odrzucenia oferty. 

VIII.	Termin wykonania zadania.
Wykonanie zamówienia – 22.12.2020 r. 

IX.	Załączniki.
1.	Formularz oferty.
2.	Wykaz praz
3.	Wykaz osób

ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
__________________
pieczęć firmowa Wykonawcy
Nazwa / Imię i nazwisko Wykonawcy:
_____________________________________________
_____________________________________________
Adres: _______________________________
Nr tel.: _______________________________ 
Adres e-mail: _________________________
OFERTA
z dnia ____________
Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla - Centrum Czystych Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016.
1.	Oferujemy wykonanie usługi objętej zamówieniem, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego za następującą cenę: 

2.	Oświadczenie Wykonawcy:
2.1	Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu 
zamówienia.
2.2	Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
2.3	Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty.
2.4	Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty jej złożenia.
2.5	Oświadczam, że znane mi są zasady wyboru Wykonawcy i nie wnoszę do nich 
zastrzeżeń.
3.	Załączniki wymagane do oferty:
-	wykaz prac, 
-	wykaz osób


_____________________________					____________________________
[bookmark: _Toc301424990][bookmark: _Toc301849656][bookmark: _Toc304901286](miejscowość, data)							(podpis)

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

...........................................
Pieczątka firmowa Wykonawcy
/Imię i Nazwisko Wykonawcy


WYKAZ WYKONANYCH PRAC
W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA

Składając ofertę w zapytaniu ofertowym na: „Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla - Centrum Czystych Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016” przedkładam/y poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego wiedzy i doświadczenia.


	Zamawiający
	Wartość usług
(netto)
	Data wykonania usług
	Opis wykonanych usług

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






........................................ , dnia .......................		......................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

[bookmark: _Toc24969602][bookmark: _Toc52357803]Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

...........................................
Pieczątka firmowa Wykonawcy
/Imię i Nazwisko Wykonawcy

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA

Składając ofertę w zapytaniu ofertowym na: 

Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla - Centrum Czystych Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016”

Przedkładam/y poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

	Imię i Nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe 
(rodzaj uprawnień, numer dokumentu potwierdzającego)
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa do dysponowania daną osobą

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



W przypadku dyspozycji do oferty należy dołączyć pisemne zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.



........................................... , dnia .........................	...........................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
[bookmark: _Toc533750720]Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia pn.: Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla - Centrum Czystych Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016”
W nawiązaniu do prowadzonego postępowania oraz w związku z wprowadzeniem nowych przepisów dotyczących danych osobowych (RODO) informuję co następuje:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice;
· Obowiązki Inspektora Ochrony Danych, pełni osoba z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 
Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla - Centrum Czystych Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016”
Oznaczenie postępowania: zapytanie prowadzone w trybie: zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(1);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO(2);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 (1) Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
(2) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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20


 


r.


 


 


Przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny 


Instytut Górnictwa i Instytut Chemicznej Przeróbki Węgla 


-


 


Centrum Czystych 


Technologii Węglowych. Nr: PANDA2/11/2016.


 


 


I.


 


Informacje ogólne.


 


1.


 


Zamawiający: 


Główny Instytut Górnictwa


.


 


2.


 


Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo 


 


zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z


 


201


9


 


r., poz. 


1843


 


z 


późn. zm.).


 


 


II.


 


Opis przedmiotu zamówienia.


 


 


Celem realizacji Projektu jest 


wsparci


e


 


kosztów utrzymania infrastruktury badawczej  


Centrum Czystych Technologii Węglowych w Głównym Instytucie Górnictwa w 


Katowicach i 


Mikołowie oraz 


Instytucie Chemicznej Przeróbki Węgla w Zabrzu. 


 


Termin realizacji projektu: 04.07.2016 


-


 


31.12.2020 r.


 


Wartość projektu 


-


 


44 545 239,89 zł


 


 


Cel projektu.


 


Celem realizacji Projektu jest wsparcia kosztów utrzymania infrastruktury badawczej  


Centrum Czystych


 


Technologii Węglowych w Głównym Instytucie Górnictwa 


w


 


Katowicach i Instytucie Chemicznej Przeróbki Węgla w Zabrzu.


 


 


Zakres działań.


 


Celem zamówienia audytów projektów, jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia oraz 


wydanie przez audytora pisemnej opinii i 


sprawozdania w zakresie:


 


o


 


wiarygodności danych, zarówno liczbowych, jak i opisowych, zawartych 


w


 


dokumentach związanych z prowadzoną przez jednostkę działalność naukową;


 


o


 


realizacji wydatków i uzyskania założonych efektów zgodnie z wymaganiami 


zawartymi we w


niosku oraz decyzji o przyznaniu środków;


 


o


 


wykorzystania środków finansowych pod kątem zgodności z przepisami prawa;


 


o


 


poprawnego sposobu udokumentowania i ewidencyjnego wyodrębnienia 


rzeczywistych operacji 


gospodarczych
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