GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA
. w KATOWICACH

oglasza nabor na stanowisko:
Instytut

Badawczy at
Specjalisty do Dzialu Ksiegowosci i Kosztéw

Wymagania:

— Wyksztalcenie wyzsze - rachunkowos¢,

— staz pracy: min. 5 lat w tym 3 lata w ksi¢gowosci,

— znajomos¢ j¢z. angielskiego w stopniu komunikatywnym,

Wymagania dodatkowe:

— umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programéw MS Office,

— umiejetno$¢ obstugi systemow finansowo-ksiggowych,

— znajomo$¢ przepisow ustaw podatkowych 1 o rachunkowosci,

— znajomo$¢ zasad rozliczania dotacji krajowych oraz srodkdéw unijnych,

Do zadan pracownika naleze¢ bedzie:
— ksiggowanie dowodow,

— analiza 1 uzgadnianie kont ksiggowych,

— wystawianie i ksiggowanie dowoddéw wewnetrznych,

— prowadzenie rejestru zakupu materialow 1 ustug, dekretowanie, ksiegowanie i rozliczanie
faktur zakupu materialow i ustug,

— ksiegowanie naliczen ZFSS, uzgadnianie i rozliczanie konta,

— obstuga modutu e-faktury, powigzanego z systemem FK,

— sporzadzanie zestawien i rozliczen w tym zestawien sprzedazy dla osob fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

— udzial w pracach bilansowych, inwentaryzacyjnych, archiwizacja dokumentow.

Pisemne oferty zawierajace komplet dokumentow (CV, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy,
kopie dokumentoéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy) z adnotacjg
»Specjalista FK”
prosimy kierowac drogg elektroniczng na adres: rekrutacja@gig.eu, osobiscie albo listownie
w terminie: do 9 pazdziernika 2020 r., do godziny 15.00 na adres:

GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA
Dzial Kadr i Organizacji, Plac Gwarkow 1, 40-166 Katowice
pokoj 67 lub 66
tel. 32 259 22 02, 32 259 26 10 do 12

Prosimy o dopisanie na dokumentach klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji w Giownym Instytucie Gornictwa, zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych”.

Uprzejmie informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy. Za date dostarczenia dokumentow aplikacyjnych
uznaje si¢ date wphywu dokumentow do Dziatu Kadr i Organizacji, gdzie sq rejestrowane w kolejnosci wptywu.

Klauzula informacyjna — dane pozyskiwane bezposrednio jest dostepna na stronie internetowej GIG, w zakladce
RODO https://www.gig.eu/pl/rodo
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