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SN/KJ/2020 







                         Katowice, dn. 21.08.2020r. 

Dotyczy: wydruku wraz z docięciem, złożeniem oraz dostawą ulotek informacyjno-promocyjnych
Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wydruku wraz z docięciem, złożeniem oraz dostawą do siedziby Zamawiającego (Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1, 40-166 Katowice) ulotek informacyjno-promocyjnych w ramach projektu pn. „Innowacyjna technologia oczyszczania wód z pestycydów w oparciu o system mokradeł” współfinansowanego ze środków Komisji Europejskiej w ramach instrumentu finansowego Unii Europejskiej LIFE.
Dostawa ulotek informacyjno-promocyjnych odbędzie się jednorazowo.

I. Wymagania:

· Nakład: 250 szt. w wersji PL (wzór 1) i 100 szt. w wersji EN (wzór 2). Łącznie 350 szt.

· Format: A4 na DL /3xDL, dwustronny
· Papier: kreda mat 170g
· Uszlachetnienia: standard
· Kolor: druk pełnokolorowy CMYK dwustronny 4+4
· Projekt: Zamawiający dostarczy Wykonawcy projekty ulotek informacyjno-promocyjnych w formacie PDF
· Czas realizacji zamówienia: 10 dni od zlecenia realizacji zamówienia. 
II. Zakres zamówienia:

· wydruk wraz z docięciem i złożeniem ulotek informacyjno-promocyjnych zgodnie z projektami przekazanymi przez Zamawiającego, tj:
ulotka składana w wersji PL (wzór 1 – załącznik 1) A4 na DL /3xDL, druk pełnokolorowy CMYK dwustronny 4+4, papier kreda mat 170g, nakład 250 szt.

ulotka składana w wersji EN (wzór 2 – załącznik 2) A4 na DL /3xDL, druk pełnokolorowy CMYK dwustronny 4+4, papier kreda mat 170g, nakład 100 szt.
· jednorazowa dostawa ulotek informacyjno-promocyjnych.
III. Płatność:

Płatność za usługę nastąpi w PLN, przelewem w ciągu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy wskazany na tej fakturze. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany obustronnie protokół odbioru usługi.

IV. Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty:

· Cena brutto – 100%.

· Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę o najniższej cenie, spełniającą wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia.

· Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia.
V.  Miejsce i termin składania ofert:
1. Ofertę zawierającą:

a) pełną nazwę oraz adres oferenta,
b) cenę (PLN) brutto i netto za realizację usługi (cena powinna obejmować koszt opakowania i transportu),

c) wskazanie osoby do kontaktu,
należy złożyć do dnia 31.08.2020 r. do godz. 12:00. 
2. Ofertę można złożyć drogą elektroniczną na adres: kjaderko@gig.eu lub w siedzibie

Zamawiającego: Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1, 40-166 Katowice (z dopiskiem „Ulotki informacyjno – promocyjne LIFEPOPWAT”).

Osoba do kontaktu:

dr inż. Karolina Jąderko-Skubis, tel. 32 259 22 96, e-mail:  kjaderko@gig.eu
dr inż. Maria Bałazińska, tel. 32 259 22 96, e-mail: mbalazinska@gig.eu 
mgr Monika Wallenburg, tel. 32 259 25 47, e-mail: mwallenburg@gig.eu 
VI. Zastrzeżenie:

1. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego do dnia

31.08.2020 r. do godz. 12:00, w którym upłynie termin składania ofert.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.

4. Zamawiający na etapie oceny ofert ma prawo zwrócić się z pytaniami do Wykonawcy w celu wyjaśnienia treści oferty. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnienia w terminie wskazanym przez Zamawiającego pod rygorem odrzucenia oferty. 

5. Oferta musi obejmować całość zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

6. Oferty częściowe jako sprzeczne z treścią zapytania zostaną odrzucone.

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

8. Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty pokrywa Wykonawca.

9. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1. 

ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT
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                                                           Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego  

Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:

....................................................

Adres: ……………………………………….

NIP: ………………………………………..…
Regon: ………………………………………

Nr tel.:
………………………………………

Adres e-mail: ……………………….…….

Osoba do kontaktu: …………………
Nazwa banku: …………………………
Nr rachunku: …………………………


Główny Instytut Górnictwa 

Plac Gwarków 1 

40-166 Katowice 
FORMULARZ OFERTOWY 

nr ………. z dnia ………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 21/08/2020r. na usługę polegającą na wydruku wraz z docięciem, złożeniem oraz dostawą do siedziby Zamawiającego ulotek informacyjno-promocyjnych, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zawartymi w/w zapytaniu ofertowym za cenę: 
netto: …………………………… /PLN

słownie:………………………………………………………………………………………………

wartość podatku VAT (przy stawce ……..%*): ……………… /PLN

słownie: ………………………………………………………………………………………………

brutto: ………………………… /PLN

słownie:………………………………………………………………………………………………

*należy wpisać właściwą stawkę VAT 
	Lp.
	Przedmiot zamówienia   
	Jednostka

miary
	Ilość 
	Cena jedn.     (netto)      
w PLN
	Wartość ogółem (netto) 
 w PLN
	Kwota podatku VAT          
 w PLN
	Wartość  ogółem (brutto) 
w PLN

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Wydruk wraz z docięciem 
i złożeniem ulotek informacyjno-promocyjnych zgodnie
 z projektami przekazanymi przez Zamawiającego, tj.:

ulotka składana w wersji PL (wzór 1 – załącznik 1) A4 na DL /3xDL, druk pełnokolorowy CMYK dwustronny 4+4, papier kreda mat 170g, nakład 250 szt.

	Szt. 
	250
	
	
	
	

	2
	Wydruk wraz z docięciem 
i złożeniem ulotek informacyjno-promocyjnych zgodnie
 z projektami przekazanymi przez Zamawiającego, tj.:

ulotka składana w wersji EN (wzór 2 – załącznik 2) A4 na DL /3xDL, druk pełnokolorowy CMYK dwustronny 4+4, papier kreda mat 170g, nakład 100 szt.


	Szt. 
	100
	
	
	
	

	RAZEM : 

 
	
	 
	 


Oświadczenie Wykonawcy: 

· Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia,

· Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym,

· Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenie niniejszej oferty, 

· Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty. 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Główny Instytut Górnictwa

Plac Gwarków 1

40 - 166 Katowice

· inspektorem ochrony danych osobowych w Głównym Instytucie Górnictwa jest Pani: mgr Katarzyna Kareł, 
e-mail: gdpr@gig.eu 
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym niniejszym zapytaniem ofertowym,

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja dotycząca niniejszego zapytania prowadzona zgodnie z art.4.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), 

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania dotyczącego niniejszego zapytania, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 1;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 2;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Oświadczenie  wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO3 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 
w niniejszym postępowaniu4. 

 .............................................................




.............................................................

(miejscowość, data)





         (podpis osoby uprawnionej)

1Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy. 

2Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

3rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

4W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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