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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i obsługa Forum „Śląski EcoMatch” 

zaplanowanego na 19.10.2026 r., którego celem jest prezentacja potencjału technologicznego regionu 

oraz promocja gospodarcza specjalizacji „zielona gospodarka”, a także stworzenie przestrzeni do 

nawiązywania kontaktów, wymiany doświadczeń i budowania współpracy pomiędzy podmiotami 

działającymi w obszarze technologii na rzecz ochrony środowiska. 

Forum będzie wydarzeniem skierowanym do szerokiego grona interesariuszy związanych z rozwojem, 

wdrażaniem i wykorzystaniem technologii środowiskowych, w szczególności przedstawicieli 

przedsiębiorstw, jednostek naukowo-badawczych, instytucji otoczenia biznesu, jednostek samorządu 

terytorialnego oraz innych podmiotów zainteresowanych rozwojem zielonej gospodarki. 

2. Cel organizacji Forum 

Celem organizacji Forum „Śląski EcoMatch” jest w szczególności: 

▪ Prezentacja potencjału technologicznego podmiotów działających w obszarze zielonej 

gospodarki. 

▪ Promocja gospodarcza specjalizacji „zielona gospodarka”. 

▪ Umożliwienie wymiany wiedzy, doświadczeń i dobrych praktyk w zakresie technologii na rzecz 

ochrony środowiska. 

▪ Stworzenie warunków do nawiązywania i rozwijania współpracy pomiędzy 

przedsiębiorstwami, sektorem nauki, administracją publiczną oraz innymi interesariuszami. 

▪ Identyfikacja potencjalnych obszarów współpracy i możliwości wdrażania innowacyjnych 

rozwiązań środowiskowych. 

▪ Promocja rozwiązań technologicznych oraz podmiotów posiadających kompetencje w zakresie 

zielonej gospodarki. 

3. Uczestnicy wydarzenia 

Forum skierowane będzie do szerokiej grupy interesariuszy związanych z technologiami na rzecz 

ochrony środowiska i rozwojem zielonej gospodarki, jednak w szczególności do przedstawicieli 

przedsiębiorstw. 

W wydarzeniu przewiduje się udział minimum 30 uczestników. 

Do potencjalnych grup uczestników należeć będą w szczególności: 

▪ przedsiębiorcy i przedstawiciele sektora przemysłowego, 

▪ przedstawiciele jednostek naukowych i badawczo-rozwojowych, 

▪ przedstawiciele jednostek samorządu terytorialnego, 

▪ instytucje otoczenia biznesu, 

▪ podmioty zajmujące się opracowywaniem i wdrażaniem technologii środowiskowych, 

▪ przedstawiciele organizacji i instytucji działających na rzecz ochrony środowiska 

i transformacji gospodarczej. 
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4. Zakres zamówienia 

W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do kompleksowej organizacji 

i obsługi Forum, obejmującej co najmniej: 

4.1. Przygotowanie organizacyjne wydarzenia 

a) Opracowanie koncepcji organizacyjnej Forum, w tym programu i harmonogramu wydarzenia 

oraz uzgodnienie ich z Zamawiającym. Program Forum powinien obejmować co najmniej 

łącznie 6 godzin zegarowych, w tym co najmniej łącznie 5 godzin zegarowych części 

merytorycznej (bez przerw). 

b) Zapewnienie odpowiedniego miejsca organizacji wydarzenia w województwie śląskim, 

spełniającego wymagania umożliwiające udział w wydarzeniu dla minimum 30 osób. Sala 

powinna: 

▪ być dostępna w terminie ustalonym na potrzeby Forum, z uwzględnieniem czasu 

niezbędnego na przygotowanie sali przed wydarzeniem oraz jej uporządkowanie po jego 

zakończeniu; umowa dotycząca wynajmu sali będzie zawierana przez wykonawcę; 

▪ być w pełni dostępna dla osób z niepełnosprawnościami, w szczególności posiadać 

odpowiednią infrastrukturę umożliwiającą swobodny udział w spotkaniu (m.in. podjazd lub 

inne rozwiązanie zapewniające dostęp, windę – jeśli jest niezbędna – oraz co najmniej jedną 

dostępną toaletę), a także klimatyzację i ogrzewanie oraz spełniać wymagania p.poż. i BHP; 

▪ posiadać powierzchnię i układ umożliwiające swobodny udział uczestników oraz 

moderatora, wraz z odpowiednią liczbą krzeseł i stolików. Układ sali powinien być 

dostosowany do charakteru wydarzenia, z wykorzystaniem okrągłych stołów 

umożliwiających swobodne zajęcie miejsc przez uczestników oraz prowadzenie 

bezpośrednich dyskusji i wymiany doświadczeń w ramach poszczególnych grup. 

Rozmieszczenie stołów i miejsc siedzących powinno zapewniać uczestnikom dobrą 

widoczność oraz słyszalność podczas części merytorycznej wydarzenia; 

o umożliwiać rejestrowanie przebiegu spotkania za pomocą sprzętu audio lub 

audiowizualnego; 

o posiadać wyposażenie niezbędne do przeprowadzenia spotkania, w tym co najmniej: 

− ekran, 

− laptop, 

− rzutnik multimedialny, 

− nagłośnienie, 

− co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe, 

− stały dostęp do Internetu przez cały czas trwania wydarzenia. 

c) Zapewnienie niezbędnego zaplecza organizacyjnego i technicznego. 

d) Bieżącą koordynację organizacyjną wydarzenia oraz zapewnienie osoby/osób 

odpowiedzialnych za jego prawidłowy przebieg. 

4.2. Udział ekspertów branżowych 

W ramach organizacji Forum Wykonawca zapewni udział co najmniej 3 ekspertów branżowych, 

posiadających doświadczenie zawodowe lub eksperckie związane z zieloną gospodarką, technologiami 
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środowiskowymi, ochroną środowiska lub innymi zagadnieniami pozostającymi w bezpośrednim 

związku z tematyką Forum. 

Zakres udziału ekspertów, w tym tematyka wystąpień/prezentacji oraz forma ich udziału w wydarzeniu, 

zostanie uzgodniona z Zamawiającym, w terminie do tygodnia przed realizacją Forum. 

4.3. Rekrutacja uczestników 

W ramach organizacji Forum Wykonawca zapewni udział 30 uczestników / interesariuszy związanych 

z technologiami na rzecz ochrony środowiska i rozwojem zielonej gospodarki, w szczególności spośród 

sektora przedsiębiorstw. Oprócz przedstawicieli sektora przedsiębiorstw, w wydarzeniu mogą wziąć 

udział przedstawiciele jednostek naukowych i badawczo-rozwojowych, jednostek samorządu 

terytorialnego, instytucji otoczenia biznesu, organizacji i instytucji działających na rzecz ochrony 

środowiska i transformacji gospodarczej.  

W ramach Forum wezmą udział również przedstawiciele Zamawiającego. Zamawiający uzna realizację 

zadania w zakresie rekrutacji przy udziale co najmniej 25 osób z innych jednostek niż Zamawiający.  

4.4. Dokumentacja i sprawozdanie 

Po zakończonym Forum, Wykonawca przygotuje i przedstawi do zatwierdzenia dokumentację 

z wydarzenia, która będzie zawierać co najmniej: 

• Dokumentację fotograficzną Forum; 

• Listę obecności;  

• Dokumentację wynikającą z Zadania 4.1, 4.2 i 4.3; 

• Sprawozdanie z przebiegu wydarzenia. 

Dokumentacja z wydarzenia zostanie przedstawiona Zamawiającemu w terminie do 3 dni roboczych po 

jego zakończeniu. 

4.5. Catering 

Wykonawca zapewni usługę cateringową dla uczestników Forum, dostosowaną do charakteru i czasu 

trwania wydarzenia, obejmującą co najmniej: 

• serwis kawowy, herbata, wody i soki, dostępne w trybie ciągłym w trakcie wydarzenia, 

• ciastka, owoce i kanapki lub finger foods, 

• jeden ciepły posiłek (lunch). 

Liczba zapewnionych zestawów cateringowych musi odpowiadać liczbie uczestników wydarzenia, przy 

czym należy przyjąć minimum 30 osób. 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dań wegetariańskich w ilości, która zostanie podana 

przez Zamawiającego oraz w przypadku zgłoszenia przez uczestników szczególnych wymagań 

dietetycznych, odpowiednich wariantów posiłków uwzględniających zgłoszone potrzeby. Szczegółowy 

zakres usługi cateringowej, w tym proponowane menu, wymaga akceptacji Zamawiającego przed 

realizacją usługi. 

5. Współpraca z Zamawiającym 

Wykonawca zobowiązany będzie do bieżącej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji 

zamówienia. W szczególności wszelkie istotne elementy organizacyjne, w tym: 

• koncepcja i program Forum, 

• tematyka wystąpień, 
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• dobór ekspertów, 

• miejsce wydarzenia, 

wymagają wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym. 

Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia uwag i sugestii Zamawiającego dotyczących 

realizacji zamówienia, o ile pozostają one w zakresie przedmiotu zamówienia. 

6. Rezultaty realizacji zamówienia 

W wyniku realizacji zamówienia Wykonawca zapewni przeprowadzenie kompleksowo 

zorganizowanego Forum „Śląski EcoMatch”, w którym uczestniczyć będzie co najmniej 30 osób, 

z udziałem minimum 3 ekspertów branżowych. 

Rezultatem wydarzenia będzie w szczególności: 

• promocja specjalizacji „zielona gospodarka”, 

• prezentacja potencjału technologicznego w obszarze technologii środowiskowych, 

• wymiana wiedzy i doświadczeń pomiędzy uczestnikami, 

• stworzenie możliwości nawiązania nowych kontaktów i współpracy, 

• zwiększenie rozpoznawalności podmiotów i rozwiązań technologicznych związanych z zieloną 

gospodarką. 

7. Koszty realizacji zamówienia 

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej i kompleksowej 

realizacji przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności koszty: 

• organizacji i obsługi wydarzenia, 

• udziału co najmniej 3 ekspertów branżowych, 

• rekrutacji, 

• wynajmu i przygotowania miejsca wydarzenia, 

• obsługi technicznej, 

• cateringu dla uczestników, 

• koordynacji i obsługi organizacyjnej, 

• przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej z przebiegu Forum, 

• innych wydatków niezbędnych do prawidłowej realizacji Forum. 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji wszystkich elementów wskazanych w niniejszym OPZ 

w ramach zaoferowanego wynagrodzenia, bez możliwości naliczania dodatkowych kosztów z tytułu 

elementów niezbędnych do prawidłowej realizacji wydarzenia, które zostały wskazane w OPZ. 

 


