OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Forum ,Slaski EcoMatch”
zaplanowanego na 19.10.2026 r., ktérego celem jest prezentacja potencjatu technologicznego regionu
oraz promocja gospodarcza specjalizacji ,,zielona gospodarka”, a takze stworzenie przestrzeni do
nawigzywania kontaktow, wymiany doswiadczen ibudowania wspOtpracy pomiedzy podmiotami
dzialajacymi w obszarze technologii na rzecz ochrony srodowiska.

Forum bedzie wydarzeniem skierowanym do szerokiego grona interesariuszy zwigzanych z rozwojem,
wdrazaniem i wykorzystaniem technologii S$rodowiskowych, w szczegélnosci przedstawicieli
przedsiebiorstw, jednostek naukowo-badawczych, instytucji otoczenia biznesu, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych podmiotdéw zainteresowanych rozwojem zielonej gospodarki.

2. Cel organizacji Forum
Celem organizacji Forum ,,Slaski EcoMatch” jest w szczegodlnosci:

= Prezentacja potencjatu technologicznego podmiotéw dziatajacych w obszarze zielongj
gospodarki.

=  Promocja gospodarcza specjalizacji ,,zielona gospodarka”.

= Umozliwienie wymiany wiedzy, do§wiadczen i dobrych praktyk w zakresie technologii na rzecz
ochrony srodowiska.

=  Stworzenie warunkéw do nawigzywania 1 rozwijania wspOlpracy pomiedzy
przedsigbiorstwami, sektorem nauki, administracja publiczng oraz innymi interesariuszami.

= Identyfikacja potencjalnych obszaréow wspoipracy i mozliwo$ci wdrazania innowacyjnych
rozwiazan $rodowiskowych.

=  Promocja rozwigzan technologicznych oraz podmiotéw posiadajacych kompetencje w zakresie
zielonej gospodarki.

3. Uczestnicy wydarzenia

Forum skierowane bedzie do szerokiej grupy interesariuszy zwigzanych z technologiami na rzecz
ochrony s$rodowiska i rozwojem zielonej gospodarki, jednak w szczegdlnos$ci do przedstawicieli
przedsigbiorstw.

W wydarzeniu przewiduje si¢ udzial minimum 30 uczestnikéw.
Do potencjalnych grup uczestnikow naleze¢ beda w szczegdlnosci:
» przedsigbiorcy i przedstawiciele sektora przemystowego,
» przedstawiciele jednostek naukowych i badawczo-rozwojowych,
» przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego,
* instytucje otoczenia biznesu,
*= podmioty zajmujace si¢ opracowywaniem i wdrazaniem technologii Srodowiskowych,

» przedstawiciele organizacji 1 instytucji dzialajacych na rzecz ochrony s$rodowiska
i transformacji gospodarczej.



4. ZaKkres zamowienia

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kompleksowej organizacji
i obstugi Forum, obejmujacej co najmnie;j:

4.1. Przygotowanie organizacyjne wydarzenia

a) Opracowanie koncepcji organizacyjnej Forum, w tym programu i harmonogramu wydarzenia

b)

oraz uzgodnienie ich z Zamawiajacym. Program Forum powinien obejmowaé co najmniej
facznie 6 godzin zegarowych, w tym co najmniej tacznie 5 godzin zegarowych czesci
merytorycznej (bez przerw).

Zapewnienie odpowiedniego miejsca organizacji wydarzenia w wojewddztwie $laskim,
spetniajacego wymagania umozliwiajace udzial w wydarzeniu dla minimum 30 osob. Sala
powinna:

= by¢ dostgpna w terminie ustalonym na potrzeby Forum, z uwzglednieniem czasu

niezbednego na przygotowanie sali przed wydarzeniem oraz jej uporzadkowanie po jego
zakonczeniu; umowa dotyczaca wynajmu sali bedzie zawierana przez wykonawce;

by¢ w peini dostepna dla oséb z niepelnosprawnosciami, w szczegdlnosci posiadaé
odpowiednig infrastrukture umozliwiajagca swobodny udziat w spotkaniu (m.in. podjazd lub
inne rozwiazanie zapewniajace dostep, winde — jesli jest niezbedna — oraz co najmniej jedna
dostepna toalete), a takze klimatyzacje i ogrzewanie oraz spelnia¢ wymagania p.poz. i BHP;

posiada¢ powierzchni¢ i uklad umozliwiajace swobodny udzial uczestnikow oraz
moderatora, wraz z odpowiednia liczbg krzeset i stolikéw. Uklad sali powinien by¢
dostosowany do charakteru wydarzenia, z wykorzystaniem okraglych stotow
umozliwiajagcych swobodne zajecie miejsc przez uczestnikbw oraz prowadzenie
bezposrednich dyskusji 1 wymiany do$wiadczen w ramach poszczegdlnych grup.
Rozmieszczenie stotdow 1 miejsc siedzacych powinno zapewnia¢ uczestnikom dobra
widoczno$¢ oraz styszalnos¢ podczas cze$ci merytorycznej wydarzenia;

o umozliwia¢ rejestrowanie przebiegu spotkania za pomoca sprzgtu audio lub
audiowizualnego;

o posiada¢ wyposazenie niezbedne do przeprowadzenia spotkania, w tym co najmniej:
—  ckran,
— laptop,
—  rzutnik multimedialny,
— naglo$nienie,
—  co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe,

—  staty dostep do Internetu przez caty czas trwania wydarzenia.

c) Zapewnienie niezbednego zaplecza organizacyjnego i technicznego.

d) Biezacag koordynacje organizacyjng wydarzenia oraz zapewnienie  osoby/osob

odpowiedzialnych za jego prawidtowy przebieg.

4.2. Udzial ekspertéw branzowych

W ramach organizacji Forum Wykonawca zapewni udzial co najmniej 3 ekspertow branzowych,
posiadajacych doswiadczenie zawodowe lub eksperckie zwigzane z zielong gospodarka, technologiami



srodowiskowymi, ochrong $rodowiska lub innymi zagadnieniami pozostajacymi w bezposrednim
zwigzku z tematyka Forum.

Zakres udzialu ekspertow, w tym tematyka wystapien/prezentacji oraz forma ich udziatu w wydarzeniu,
zostanie uzgodniona z Zamawiajacym, w terminie do tygodnia przed realizacja Forum.

4.3. Rekrutacja uczestnikow

W ramach organizacji Forum Wykonawca zapewni udzial 30 uczestnikdéw / interesariuszy zwiazanych
z technologiami na rzecz ochrony $rodowiska i rozwojem zielonej gospodarki, w szczegdlnosci sposrod
sektora przedsigbiorstw. Oprocz przedstawicieli sektora przedsiebiorstw, w wydarzeniu moga wziaé
udzial przedstawiciele jednostek naukowych i badawczo-rozwojowych, jednostek samorzadu
terytorialnego, instytucji otoczenia biznesu, organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz ochrony
srodowiska i transformacji gospodarcze;j.

W ramach Forum wezma udziat rowniez przedstawiciele Zamawiajacego. Zamawiajacy uzna realizacje
zadania w zakresie rekrutacji przy udziale co najmniej 25 osob z innych jednostek niz Zamawiajacy.

4.4. Dokumentacja i sprawozdanie

Po zakonczonym Forum, Wykonawca przygotuje i przedstawi do zatwierdzenia dokumentacjg
z wydarzenia, ktéra bedzie zawiera¢ co najmniej:

e Dokumentacje fotograficzng Forum;

e Listg obecnosci;

e Dokumentacj¢ wynikajacg z Zadania 4.1, 4.214.3;
e Sprawozdanie z przebiegu wydarzenia.

Dokumentacja z wydarzenia zostanie przedstawiona Zamawiajacemu w terminie do 3 dni roboczych po
jego zakonczeniu.

4.5. Catering

Wykonawca zapewni ustugg cateringowa dla uczestnikoéw Forum, dostosowang do charakteru i czasu
trwania wydarzenia, obejmujaca co najmniej:

e serwis kawowy, herbata, wody i soki, dostgpne w trybie ciggtym w trakcie wydarzenia,
e ciastka, owoce i kanapki lub finger foods,
e jeden ciepty positek (lunch).

Liczba zapewnionych zestawow cateringowych musi odpowiada¢ liczbie uczestnikow wydarzenia, przy
czym nalezy przyja¢ minimum 30 osob.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dan wegetarianskich w ilosci, ktora zostanie podana
przez Zamawiajacego oraz w przypadku zgloszenia przez uczestnikow szczegdlnych wymagan
dietetycznych, odpowiednich wariantow positkow uwzgledniajacych zgtoszone potrzeby. Szczegdtowy
zakres ushugi cateringowej, w tym proponowane menu, wymaga akceptacji Zamawiajacego przed
realizacjg ustugi.

5. Wspélpraca z Zamawiajacym

Wykonawca zobowigzany bedzie do biezacej wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
zamowienia. W szczegolnosci wszelkie istotne elementy organizacyjne, w tym:

e koncepcja i program Forum,

e tematyka wystapien,



e dobor ekspertow,
e miejsce wydarzenia,
wymagaja wczesniejszego uzgodnienia z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag i sugestii Zamawiajacego dotyczacych
realizacji zamdwienia, o ile pozostaja one w zakresie przedmiotu zamowienia.

6. Rezultaty realizacji zamowienia

W  wyniku realizacji zamowienia Wykonawca zapewni przeprowadzenie kompleksowo
zorganizowanego Forum ,,Slaski EcoMatch”, w ktorym uczestniczy¢ bedzie co najmniej 30 oséb,
z udziatem minimum 3 ekspertéw branzowych.

Rezultatem wydarzenia bgdzie w szczegolnosci:
e promocja specjalizacji ,,zielona gospodarka”,
e prezentacja potencjatu technologicznego w obszarze technologii sSrodowiskowych,
e wymiana wiedzy i do§wiadczen pomiedzy uczestnikami,
e stworzenie mozliwos$ci nawigzania nowych kontaktow i wspotpracy,

e zwickszenie rozpoznawalnosci podmiotow i rozwigzan technologicznych zwigzanych z zielong
gospodarka.

7. Koszty realizacji zaméwienia

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej i kompleksowe;j
realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym w szczego6lnosci koszty:

e organizacji i obstugi wydarzenia,

e udzialu co najmniej 3 ekspertéw branzowych,

e rekrutacji,

e wynajmu i przygotowania miejsca wydarzenia,

e obslugi technicznej,

e cateringu dla uczestnikow,

e koordynacji i obslugi organizacyjnej,

e przygotowanie dokumentacji sprawozdawczej z przebiegu Forum,
e innych wydatkow niezbednych do prawidtowej realizacji Forum.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji wszystkich elementow wskazanych w niniejszym OPZ
w ramach zaoferowanego wynagrodzenia, bez mozliwo$ci naliczania dodatkowych kosztéw z tytulu
elementow niezbednych do prawidlowej realizacji wydarzenia, ktore zostaty wskazane w OPZ.



