ZAPYTANIE OFERTOWE  z  dnia 07.02.2025 r.
Wykonanie projektu graficznego, składu i łamania oraz druk albumu pt. 
Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy 
i Kopalnia Doświadczalna „Barbara”– 100 lat działalności 1925–2025 
[bookmark: _GoBack](album będzie miał ISBN nadany przez Zamawiającego).

I. Informacje ogólne
1. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy; 
Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice.
2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. 2024 r.,  poz. 1320).
II. Opis przedmiotu  zamówienia
1. Wykonanie projektu graficznego okładki i wnętrza albumu z użyciem logo jubileuszowego oraz jego skład i łamanie.
2. Format kwadratowy 28 cm  28 cm.
3. Okładka twarda, lakierowana, pełny kolor 4+4.
4. Wyklejka biała lub z delikatnym tłem w kolorze pastelowym.
5. Oprawa szyto-klejona.
6. Objętość przygotowanego przez Zamawiającego materiału wynosi w pliku Word 200 stron tekstu i zdjęć; liczba zdjęć 180–200 (+/-10%) Zdjęcia w większości nie są zblokowane (przewiduje się tylko 4 bloki zdjęć). 
7. Druk na papierze kredowym matowym 130 g.
8. Nakład 1 200 egz.
9. Materiały zostaną przekazane przez Zamawiającego w postaci elektronicznej, 
10. Dostawa do Zamawiającego wydrukowanych albumów oraz jego wersji elektronicznej na płycie CD realizowana będzie na koszt Wykonawcy.
Informacje dodatkowe:
-	Cały tekst zostanie dostarczony w pliku Word, po redakcji i korekcie. W trakcie prac nad albumem pracownicy Wydawnictwa GIG-PIB wykonają dwie korekty albumu na wydruku dostarczonym przez Wykonawcę. Wykonawca wprowadzi poprawki.
-	Do pliku w Wordzie z tekstem i wstawionymi zdjęciami będą dołączone pliki graficzne zawierające zdjęcia współczesne, logo jubileuszowe i grafikę jubileuszową. Niektóre zdjęcia są skanowane, należy uwzględnić poprawę ich jakości, a w przypadku nieuzyskania odpowiedniej jakości, wymianę maks. 5% z nich. 

III.	Terminy realizacji:
-	Data dostarczenia materiałów do Wykonawcy: do 14.03.2025 r.
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Przedstawienie projektu okładki albumu do akceptacji GIG-PIB: 28.03.2025 r.
-	Akceptacja projektu graficznego (+ ewentualne poprawki): 4.04.2025 r.	
-	Zaakceptowanie składu i łamania albumu oraz wykonanie dwóch przewidywanych korekt przez pracowników Wydawnictwa GIG-PIB: marzec-kwiecień 2025 r. (dokładne daty do ustalenia z Wykonawcą).
-	Przedłożenie ostatecznej wersji pliku pdf do akceptacji przed drukiem: 10.04.2025 r.
-	Dostarczenie 1 200 egz. albumu do GIG-PIB: 30.04.2025 r.

IV.	Wymagania dotyczące Wykonawców i ofert:
1. Wymagany termin ważności oferty: 30 dni od daty składania ofert.
2. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1.
3. Opis warunków udziału:
Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi polegającą na wykonaniu projektu graficznego i druku publikacji o charakterze albumu o objętości minimum 100 stron.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa powyżej Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: wykaz wykonanych usług, wraz z podaniem tytułu i objętości albumu, dat wykonania, podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy usługi zostały wykonane należycie – zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.
4. Dokumenty, które składają się na ofertę:
a)	formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
b)	informacja RODO – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
c)	wykaz usług – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

V.	Warunki płatności
Warunki płatności - Zamawiający wymaga terminu płatności do 30 dni, który będzie liczony od daty dostarczenia do GIG PIB prawidłowo wystawionej faktury na podstawie bezusterkowego protokołu odbioru, podpisanego przez obie strony.

VI.	Osobami do kontaktu z Wykonawcami
Małgorzata Kuśmirek-Zegadło		tel. (032) 259 24 04, e-mail:  mkusmirek@gig.eu
Piotr Hachuła				tel. (032) 259 26 47, e-mail:  phachula@gig.eu

VII.	Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty 
1.	W trakcie oceny ofert Zamawiający kierować się będzie zaproponowaną ceną ofertową brutto. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, nie podlegająca odrzuceniu. 
Wybór ofert dokonywany będzie w oparciu o ocenę następujących kryteriów:
Cena					100%
2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę która spełnia wszystkie wymagania określone w zapytaniu ofertowym.
3. Informujemy, że w przypadku zaakceptowania Państwa oferty zostaniecie o tym fakcie powiadomieni i zostanie wdrożone przygotowanie umowy.

VIII.	Miejsce i termin składania ofert
1. Ofertę według załączonego wzoru (Załącznik nr 1 oraz 2) należy złożyć do dnia 14.02.2025r. do godz. 1100.
2. Ofertę można złożyć drogą elektroniczną lub w siedzibie Zamawiającego: 
Główny Instytut Górnictwa Państwowy Instytut Badawczy
Plac Gwarków 1, 40-166 Katowice,
mail: phachula@gig.eu
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.
4. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego w okresie od dnia wszczęcia niniejszego rozeznania rynku do dnia, w którym upłynie termin składania ofert.
5. Zamawiający na etapie oceny ofert ma prawo zwrócić się z pytaniami do wykonawcy w celu wyjaśnienia treści oferty. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenie wyjaśnienie w terminie wskazanym przez Zamawiającego pod rygorem odrzucenia oferty.


VII. Załączniki
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 -  Informacja RODO
3. Załącznik nr 3 – Wykaz usług


ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT
Kierownik Działu Zamówień 
Publicznych i Zakupów



Monika Wallenburg
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

……………………….
Pieczątka firmowa Wykonawcy

Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
.........................................................................................
………………………………………………………….
Adres: ………………………………………
NIP: ……………………………..
Nr tel.:…………………… Nr faksu:………………
Adres e-mail:	………….…………………………….


OFERTA
z dnia .........................
1.	Oferujemy Wykonanie projektu graficznego, składu i łamania oraz druk albumu pt. Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Kopalnia Doświadczalna „Barbara”– 100 lat działalności 1925–2025 (album będzie miał ISBN nadany przez Zamawiającego) w cenie:
.…..………….. zł netto +  ……VAT  ………….zł.  = ………….………. zł. brutto
słownie: ………………………………………………….………………………..
2.	Oświadczenie Wykonawcy: 
2.1	Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
2.2	Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym.
2.3	Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty.
2.4	Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty jej złożenia.
2.5	Oświadczam, że znane mi są zasady wyboru Wykonawcy i nie wnoszę do nich zastrzeżeń.
2.6	Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę, doświadczenie i kwalifikacje do wykonania prac objętych przedmiotem zamówienia.
2.7.	W związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), oświadczam(y), że nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 niniejszej ustawy








 .............................................................					.............................................................
(miejscowość, data)					                                          (podpis)

[bookmark: _Toc516473347]Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego dotyczący RODO

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Wykonanie projektu graficznego, składu i łamania oraz druk albumu pt. Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Kopalnia Doświadczalna „Barbara”– 100 lat działalności 1925–2025 (album będzie miał ISBN nadany przez Zamawiającego).

W nawiązaniu do prowadzonego postępowania oraz w związku z wprowadzeniem nowych przepisów dotyczących danych osobowych (RODO) informuję co następuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Główny Instytut Górnictwa, Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice;
· Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 
„Wykonanie projektu graficznego, składu i łamania oraz druk albumu pt. Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Kopalnia Doświadczalna „Barbara”– 100 lat działalności 1925–2025 (album będzie miał ISBN nadany przez Zamawiającego)”
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w związku z jawnością postępowania.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(1);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO(2);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 (1)Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
(2) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego


...........................................
Pieczątka firmowa Wykonawcy
/Imię i Nazwisko Wykonawcy


WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA

Składając ofertę w zapytaniu ofertowym na: „Wykonanie projektu graficznego, składu i łamania oraz druk albumu pt. Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Kopalnia Doświadczalna „Barbara”– 100 lat działalności 1925–2025 (album będzie miał ISBN nadany przez Zamawiającego)” przedkładam/y poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego wiedzy i doświadczenia.

	Zamawiający
	Tytuł albumu
	Data wykonania usług
	Objętość albumu

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do niniejszego wykazu dołączamy .......szt. dokumentów potwierdzających, że wskazane i opisane wyżej usługi zostały wykonane należycie.



........................................ , dnia .......................		......................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby 
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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