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Nr sprawy: FZ/6076/AR/24			                                                                    Katowice, dn. 29/11/2024r.	                                 

ZAPYTANIE OFERTOWE

na usługę w postaci przeprowadzenia audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Instytut Technologii Paliw i Energii. Nr umowy INFRASTARt-I/0008/2021-00.

Informacje ogólne
1. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy
2. Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadami konkurencyjności.
3. Do niniejszego zapytanie ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

1. Opis przedmiotu zamówienia

Cel projektu.
Celem realizacji Projektu jest wsparcie kosztów utrzymania infrastruktury badawczej  Centrum Czystych Technologii Węglowych w Głównym Instytucie Górnictwa – Państwowym Instytucie Badawczym w Katowicach i Mikołowie oraz Instytucie Technologii Paliw i Energii w Zabrzu. 
Termin realizacji projektu: 21.10.2021 - 31.12.2024 r.
Wartość projektu – 18 060 619,24 zł

Zakres działań.
Celem zamówienia audytów projektów, jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia oraz wydanie przez audytora pisemnej opinii i sprawozdania w zakresie:
· wiarygodności danych, zarówno liczbowych, jak i opisowych, zawartych w dokumentach związanych z prowadzoną przez jednostkę działalność naukową;
· realizacji wydatków i uzyskania założonych efektów zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku oraz decyzji o przyznaniu środków;
· wykorzystania środków finansowych pod kątem zgodności z przepisami prawa;
· poprawnego sposobu udokumentowania i ewidencyjnego wyodrębnienia rzeczywistych operacji gospodarczych

[bookmark: _GoBack]Podejście audytu - m.in. obowiązki audytora, zakres sprawdzenia dokumentacji, opis sprawozdania.
1. Audyt projektu należy przeprowadzić zgodnie z opracowanymi przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju „Wytycznymi dla podmiotów audytujących projekty badawczo- rozwojowe”. 
2. Podczas audytu zalecane jest zweryfikowanie odpowiedniej procentowej próby dokumentów księgowych wskazanej w opracowanych przez Centrum Wytycznych dla podmiotów audytujących projekty badawczo- rozwojowe. 
3. Audyt powinien być przeprowadzony na podstawie powszechnie akceptowanych standardów audytu.
4. Audytor jest zobowiązany do należytego dokumentowania przeprowadzonych czynności.
5. Na podstawie przeprowadzonych czynności audytorskich oraz opracowanej dokumentacji Audytor jest zobowiązany do przygotowania pisemnej opinii i sprawozdania z audytu oraz przekazania go Zamawiającemu wraz z dokumentacją.
6. Sprawozdanie powinno określić, czy otrzymane środki finansowe zostały wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem i przepisami prawa oraz czy księgi rachunkowe są prowadzone prawidłowo.
7. Audytor jest zobowiązany zachować poufność i nie naruszać tajemnic handlowych jednostki. Nie może to jednak wpływać na merytoryczną treść sprawozdania.
8. Sprawozdanie z audytu musi zawierać co najmniej:
· oznaczenie sprawozdania;
· datę jego sporządzenia;
· nazwę i adres oraz dane jednostki;
· numer i data decyzji przyznającej dotację podmiotową na finansowanie podstawowej działalności statutowej jednostki;
· oświadczenie Audytora oraz osób wykonujących czynności audytu o niezależności od badanej jednostki; 
· imiona, nazwiska, adresy i numery uprawnień audytorów wykonujących czynności audytu;
· cele audytu;
· podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;
· termin, w którym przeprowadzono audyt;
· zwięzły opis działań jednostki w obszarze objętym audytem;
· zwięzłą ocenę sytuacji ekonomicznej jednostki;
· opinię audytu, czyli ocenę adekwatności, skuteczności i efektywności systemu zarządzania i kontroli w obszarze działalności jednostki objętej audytem;
· informację o metodzie doboru i wielkości próby do badania;
· zaprezentowanie wyników badania, w tym obszarów, w których stwierdzono nieprawidłowości;
· określenie nieprawidłowości oraz analizę ich przyczyn i skutków;
· zalecenia w sprawie usunięcia stwierdzonych uchybień;
· podpisy audytorów uczestniczących w audycie;
-	podpisy reprezentantów audytora, jeśli audytorem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej.

1. Termin wykonania zamówienia
             Do 20.12.2024r.







1. Wymagania dotyczące wykonawcy i oferty:
1. 	Wykonawca musi:
a) wykazać, iż w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał lub wykonuje co najmniej 2 audyty w zakresie rozliczenia dotacji ze środków publicznych.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa powyżej Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 
wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie usług podobnych do przedmiotu zamówienia z podaniem wartości projektu podlegającemu audytowi, rodzaju (przedmiotu, zakresu), daty wykonania oraz nazwy i adresu odbiorcy - sporządzonego wg załącznika nr 2. Zamawiający wymaga wskazania co najmniej 2 audyty w zakresie rozliczenia dotacji ze środków publicznych.
b) wykazać dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (minimum 2) tj. wykaże, że osoby które będą wykonywać zamówienie posiadają kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia audytu lub przedstawić pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia. Oferent winien wykazać się dysponowaniem osobami spełniającymi następujące wymogi:
- mają obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej lub innego państwa, którego obywatelom, na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego, przysługuje prawo podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
- ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;
- nie była karana za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe;
- posiada wyższe wykształcenie;
-posiada jedną z wymienionych niżej kwalifikacji do przeprowadzania audytu:
• jeden z certyfikatów: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
• złożyła, w latach 2003–2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnętrznego przed Komisją Egzaminacyjną powołaną przez Ministra Finansów, lub
• uprawnienia biegłego rewidenta, lub
• dwuletnią praktykę w zakresie audytu i legitymuje się dyplomem ukończenia studiów podyplomowych w zakresie audytu wewnętrznego, wydanym przez jednostkę organizacyjną, która w dniu wydania dyplomu była uprawniona, zgodnie z odrębnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa powyżej Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą: 
a)	wykaz osób (minimum dwie), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych niezbędnych dla wykonania zamówienia, doświadczenia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z załącznikiem nr 3 do SIWZ. 
b)	do wykazu należy dołączyć certyfikaty, dyplomy, zaświadczenia lub inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i uprawnienia (odpowiedni certyfikat, lub dyplom audytora, lub uprawnienia biegłego rewidenta, lub dyplom studiów podyplomowych w zakresie audytu wewnętrznego wraz z zaświadczeniem o dwuletniej praktyce w zakresie audytu wewnętrznego).
      2.   Wymagany termin ważności oferty: 30 dni od daty złożenia.
[bookmark: _Hlk176866851]      3.    Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1
      4.  W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę nie wymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii, potwierdzonej notarialnie.

W ofercie należy podać: 
- cenę netto w PLN / brutto w PLN (cena musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia), 
- stawkę i wartość podatku VAT,
- pełną nazwę przedmiotu zamówienia

1. Warunki płatności
Wynagrodzenie będzie płatne na postawie faktury/rachunku wystawionej po odbiorze pracy potwierdzonej przez Zamawiającego protokołem odbioru. 
Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie do 30 dni liczony od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.

1. Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty

1. Kryterium oceny ofert będzie „cena brutto” = 100% 
1. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę, która spełnia wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia oraz w wymaganiach dotyczących wykonawcy i oferty, o najniższej cenie.
1. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia.
1. Informujemy, że w przypadku zaakceptowania Państwa oferty zostaniecie Państwo o tym fakcie powiadomieni i zostanie wdrożone przygotowanie zamówienia / umowy.

1. Miejsce i termin składania ofert

1.  Ofertę należy złożyć do dnia 05/12/2024r. do godziny 10.00 na adres e-mail: arodak@gig.eu

Osoby do kontaktu:	
mgr Agnieszka Rodak		             - tel. (032) 259 23 42,  e-mail:  arodak@gig.eu
mgr Monika Wallenburg		- tel. (032) 259 25 47, e-mail: mwallenburg@gig.eu

1. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego w okresie od dnia ogłoszenia niniejszego zapytania ofertowego do dnia, w którym upłynie termin składania ofert.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.
3. W toku badania treści ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy 
o złożenie wyjaśnień, dotyczących treści złożonej oferty oraz do wyznaczenia terminu do udzielenia odpowiedzi pod rygorem odrzucenia oferty.
4. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 1.






ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT
Kierownik Działu Zamówień Publicznych i Zakupów 


mgr Monika Wallenburg





































Nr sprawy: FZ/6076/AR/24	                              					                     Załącznik nr 1                                              do zapytania ofertowego 


Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
.........................................................................
Adres: ……………………………………….
NIP: …………………………………………
Regon: ………………………………………
Nr tel.:	………………………………………
Adres e-mail:	…………………………….
Osoba do kontaktu: ………………………..
			


Główny Instytut Górnictwa 
Państwowy Instytut Badawczy
Plac Gwarków 1 
40-166 Katowice 
 

Formularz oferty 
z dnia ____________
I. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 29/11/2024 r  na usługę przeprowadzenia audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Instytut Technologii Paliw i Energii. Nr umowy INFRASTARt-I/0008/2021-00,
oferujemy wykonanie usługi, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego za następującą cenę: 

netto:…………………………… /PLN/, słownie ……………………………………………………………….
wartość podatku VAT (przy stawce ……..%*): ……………… /PLN/, słownie ………………………………..
*należy podać prawidłową stawkę VAT
brutto:………………………… /PLN/,słownie …………………………………………………………………..






II. Oświadczenie Wykonawcy: 
 - Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia,
 - Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym,
 - Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenie niniejszej oferty,
 - Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty jej złożenia.




.............................................................				............................................................
(miejscowość, data)				                     (podpis osoby uprawnionej)

III. Oświadczenie wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania

W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia pod nazwą: usługa przeprowadzenia audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Instytut Technologii Paliw i Energii. Nr umowy INFRASTARt-I/0008/2021-00,
 oświadczam(y), co następuje:

W związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), oświadczam(y), że nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7, ust. 1 niniejszej ustawy1.



.............................................................				............................................................
(miejscowość, data)				                     (podpis osoby uprawnionej)

1Art. 7 ust.1:
Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11września 2019r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



IV. Oświadczenie RODO dla Wykonawcy:

Zgodnie z art. 13, ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, się że:
· administratorem danych osobowych Wykonawcy jest: 
Główny Instytut Górnictwa-Państwowy Instytut Badawczy, Plac Gwarków 1, 40 - 166 Katowice;
· Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora
· dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6, ust. 1, lit. c RODO w celu związanym z niniejszym wstępnym zapytaniem ofertowym;
· odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja, dotycząca niniejszego zapytania w związku z jawnością postępowania
· dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania, dotyczącego niniejszego zapytania, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· Wykonawca posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy1;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych  dotyczących Wykonawcy narusza przepisy RODO;
· Wykonawcy nie przysługuje:
· w związku z art. 17, ust. 3, lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6, ust. 1, lit. c RODO.

Oświadczenie  wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO3 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu4. 





[image: ]



1Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy. 
2Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
3rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
4W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).



















 Załącznik nr 2
do zapytania ofertowego



...........................................
Pieczątka firmowa Wykonawcy
/Imię i Nazwisko Wykonawcy


WYKAZ WYKONANYCH PRAC
W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA

Składając ofertę w zapytaniu ofertowym na usługę przeprowadzenia audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Instytut Technologii Paliw i Energii. Nr umowy INFRASTARt-I/0008/2021-00, przedkładam/y poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego wiedzy i doświadczenia.


	Zamawiający
	Wartość usług
(netto)
	Data wykonania usług
	Opis wykonanych usług

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






........................................ , dnia .......................		..........................................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy






Załącznik nr 3
do zapytania ofertowego


...........................................
Pieczątka firmowa Wykonawcy
/Imię i Nazwisko Wykonawcy


WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA


Składając ofertę w zapytaniu ofertowym na usługę przeprowadzenia audytu zewnętrznego dla projektu realizowanego przez Główny Instytut Górnictwa – Państwowy Instytut Badawczy i Instytut Technologii Paliw i Energii. Nr umowy INFRASTARt-I/0008/2021-00, przedkładam/y poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

	Imię i Nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe 
(rodzaj uprawnień, numer dokumentu potwierdzającego)
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa do dysponowania daną osobą

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



W przypadku dyspozycji do oferty należy dołączyć pisemne zobowiązania innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.



........................................... , dnia .........................	                      ................................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej do reprezentowania
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.............................................................       .............................................................                    Miejscowość, data                          Podpis                                     
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