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ZAPYTANIE OFERTOWE  z  dnia 22.05.2024 r.
Usługi tłumaczenia polsko- czeski, czesko-polski w ramach projektu 
pt. „Rozwój kształcenia technicznego –współpraca instytucji.”
 Aktualizacja

1. Informacje ogólne – dotyczy części I oraz II.
0. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa Państwowy Instytut Badawczy; Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice.
0. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. 2023 r.,  poz. 1605 z późn. zm).
0. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, na jedną lub więcej wybranych części (także na całość zamówienia). Liczba części: 2.
0. Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi oddzielnie dla każdej części zamówienia.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Część I
Przedmiotem zamówienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest świadczenie kompleksowej obsługi profesjonalnych tłumaczy języka czeskiego (tłumaczenia z języka czeskiego na polski                         i z języka polskiego na język czeski) podczas spotkania informacyjno-promocyjnego (konferencji) organizowanego w siedzibie Głównego Instytutu Górnictwa – Państwowego Instytutu Badawczego 
w Katowicach, w dniu 11 czerwca 2024 r. w godzinach od 9:00 do 15:15.
Oczekiwany zakres usługi:
1. tłumaczenie konsekutywne (przekład wypowiedzi mówcy w przerwach pomiędzy zdaniami lub po jej zakończeniu) w godzinach od 9:00 do 15:15;  Planowane są  2 przerwy po 10 minut (10:30-10:40; 12:20-12:30) i jedna dłuższa 30 minut (14:30-15:00). Zakończenie planowane jest na 15:15. 
2. dysponowanie odpowiednim doświadczeniem w zakresie określonym w zapytaniu.  Wymagana obsługa tłumaczenia konsekutywnego minimum  3 wydarzeń
Część II
Przedmiotem zamówienia w ramach niniejszego zapytania ofertowego jest usługa tłumaczenia materiałów promocyjnych, informacyjnych i szkoleniowych (w tym prezentacje w formie slajdów) 
z języka polskiego na czeski oraz z czeskiego na polski podczas realizacji w/w projektu, w terminie od czerwca 2024 do listopada 2026 r.
Oczekiwany zakres usługi:

1. profesjonalne tłumaczenie materiałów szkoleniowych, prezentacji oraz innych dokumentów 
z języka polskiego na czeski oraz z czeskiego na polski
1. odpowiednie doświadczenie : Wymagane  doświadczenie -  zrealizowanie minimum  3 usług tłumaczenia materiałów szkoleniowych, prezentacji oraz innych dokumentów z języka polskiego na czeski oraz z czeskiego na polski.




III. Kryteria oceny ofert oraz wybór najkorzystniejszej oferty:
0. Jedynym kryterium oceny ofert będzie cena, tj. cena = 100%.:
Dla części I :  cena za usługę  tłumaczenie konsekutywne (przekład wypowiedzi mówcy w przerwach pomiędzy zdaniami lub po jej zakończeniu) w dniu 11 czerwca 2024 r. w godzinach od 9:00 do 15:15.
Dla części II:   cena netto/brutto (1800 znaków/stronę) dla trybu normalnego (1-4 strony/dzień), pilnego (5-8 stron/dzień), ekspresowego (9-12 stron/dzień).
Waga kryterium ceny (34% tryb normalny, 33% tryb pilny, 33% tryb ekspresowy)
2. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę o najniższej cenie, która spełnia wszystkie wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia.
3. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianie w trakcie realizacji zamówienia.

1. Osoba do kontaktów z Wykonawcami – dotyczy części I oraz II.
-	Krystyna Bula  tel. 32/ 259 25 11, mail: kbula@gig.eu
-	Szymon Łagosz tel. 32/259 21 90, mail: slagosz@gig.eu

1. Wymagania dotyczące oferty – dotyczy części I oraz II.
1. Wymagany termin ważności oferty: 30 dni od daty składania ofert.
2. [bookmark: bookmark45]Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym - załącznik nr 1.
3. [bookmark: bookmark46]Do oferty należy dołączyć  dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie/ referencje 
4. [bookmark: bookmark47]Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

[bookmark: bookmark48][bookmark: _GoBack]5.Informujemy, że w przypadku zaakceptowania Państwa oferty zostaniecie o tym fakcie powiadomieni i zostanie wdrożone przygotowanie umowy.

VI.	Miejsce i termin składania ofert – dotyczy części I oraz II.
1. Ofertę (Załącznik nr 1) wraz z  referencjami  należy złożyć do dnia 29.05.2024 r. do godz. 8.00. na adres e-mail:   kbula@gig.eu
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w każdej chwili, bez podania przyczyny.
1. Zamawiający informuje, iż ocenie podlegać będą tylko te oferty, które wpłyną do Zamawiającego w okresie od dnia wszczęcia niniejszego rozeznania rynku do dnia, w którym upłynie termin składania ofert.
1. Zamawiający na etapie oceny ofert ma prawo zwrócić się z pytaniami do wykonawcy 
w celu wyjaśnienia treści oferty. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenie wyjaśnienie w terminie wskazanym przez Zamawiającego pod rygorem odrzucenia oferty.

VII.	Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności:
0. Termin wykonania zamówienia:
Część I		11.06.2024
Część II		czerwiec 2024 r. – październik 2026 r.
0. 
0. 2.   Warunki płatności
 Dla   części I  płatność za zrealizowaną usługę zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni od daty dostarczenia do GIG prawidłowo wystawionej faktury obejmującej zrealizowaną usługę na podstawie protokołu odbioru, podpisanego przez obie strony.

Dla części II.: Rozliczenie odbywać się będzie na podstawie faktur wystawianych w oparciu o co miesięczne zestawienia zrealizowanych usług Termin płatności 14 dni, który będzie liczony od daty dostarczenia do GIG PIB prawidłowo wystawionej faktury na podstawie protokołu odbioru, podpisanego przez obie strony.

XI.	Załączniki:

1.Formularz oferty.
2.Informacja RODO


ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT























Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

 Część I 
Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
.........................................................................................
………………………………………………………….
Adres: ………………………………………
Nr tel.:…………………… 
Adres e-mail:	………….…………………………….


OFERTA 
z dnia .........................
1. Oferujemy  usługę  tłumaczenia konsekutywnego (przekład wypowiedzi mówcy w przerwach pomiędzy zdaniami lub po jej zakończeniu)  w d. 11 czerwca 2024w godzinach od 9:00 do 15:15;
Za  cenę netto …....……… + VAT .................. =........................ zł brutto, 
słownie ………………………………………………………………………………., 
2.	Oświadczenie Wykonawcy: 
2.1	Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
2.2	Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym. 
2.3	Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty. 
2.4	Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty.
2.5.	W związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), oświadczam(y), że nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 niniejszej ustawy




 .............................................................				.............................................................
(miejscowość, data)					                    (podpis)









Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

 Część II 
Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy:
.........................................................................................
………………………………………………………….
Adres: ………………………………………
Nr tel.:…………………… 
Adres e-mail:	………….…………………………….


OFERTA 
z dnia .........................
Oferujemy  usługę  usługa tłumaczenia materiałów promocyjnych, informacyjnych i szkoleniowych (w tym prezentacje w formie slajdów) 
z języka polskiego na czeski oraz z czeskiego na polski podczas realizacji w/w projektu,  w terminie od  czerwca 2024 do listopada 2026 r.
	 Lp.
	Tłumaczenia 1 strony (1800 znaków ze spacjami)
	Jedn. miary
	Cena 
netto
jedn.
PLN
	Stawka % VAT
	Wartość VAT 
w PLN
	Wartość
ogółem

PLN

	1
	2
	3
	5
	7
	8
	9

	1
	Tryb zwykły (1-4 stron/dzień roboczy)
	strona
	
	
	
	

	2.
	Tryb pilny (5-8 stron na dzień roboczy)
	strona
	
	
	
	

	3
	Tryb ekspresowy (9-12 stron na dzień roboczy
	strona
	
	
	
	


2.	Oświadczenie Wykonawcy: 
2.1	Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
2.2	Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu ofertowym. 
2.3	Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty. 
2.4	Oświadczam, że uznaję się za związanego treścią złożonej oferty, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty.
2.5.	W związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), oświadczam(y), że nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 niniejszej ustawy


 .............................................................				.............................................................
(miejscowość, data)					                    (podpis)
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[bookmark: _Toc516473347]Załącznik 2 do Zapytania ofertowego dotyczący RODO

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Usługi tłumaczenia polsko- czeski, czesko-polski w ramach projektu 
pt. „Rozwój kształcenia technicznego –współpraca instytucji.”


W nawiązaniu do prowadzonego postępowania oraz w związku z wprowadzeniem nowych przepisów dotyczących danych osobowych (RODO) informuję co następuje:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Główny Instytut Górnictwa Państwowy Instytut Badawczy, Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice;
· Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 
· Usługi tłumaczenia polsko- czeski, czesko-polski w ramach projektu pt. „Rozwój kształcenia technicznego –współpraca instytucji.”odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w związku z jawnością postępowania.
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych(1);
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO(2);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 (1) Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
(2) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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