
 

1 

 

dotyczy : Wstępnego zapytania ofertowego w celu ustalenia wartości zamówienia dla 

planowanego postępowania 

 

Szanowni Państwo, 

Zwracamy się o przygotowanie wstępnej wyceny na:  

na Obsługa Głównego Instytutu Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego 

w Katowicach w zakresie usług poligraficznych. 
 

I. Informacje ogólne 

1. Zamawiający: Główny Instytut Górnictwa Państwowy Instytut Badawczy 

2. Zapytanie ofertowe jest prowadzone w celu ustalenia wartości zamówienia. 

 

II. Opis przedmiotu  zamówienia 

Przedmiot zamówienia: 

Obsługa Głównego Instytutu Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego w Katowicach 

w zakresie usług poligraficznych. 

- Druk materiałów - usługi kompleksowe, 

- Usługi poligraficzne częściowe. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 3 do wstępnego zapytania 

ofertowego. 

 

III. Sposób przygotowania oferty 

Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 oraz na załączniku nr 

4 do zapytania ofertowego – Arkusz wyceny 

 

IV. Warunki płatności 

Podstawą dla rozliczenia stron, będzie faktura VAT wystawiana przez Wykonawcę. 

Termin płatności wynosi 30 dni od daty dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury. 

 

V. Osoba do kontaktu z Wykonawcami 

Piotr Hachuła - tel. (032) 259 26 47, e-mail:  phachula@gig.eu 

 

VI. Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę według załączonego wzoru (Załącznik nr 1) należy złożyć do dnia 22.03.2024 r. do godz. 

11
00

. 

2. Ofertę można złożyć drogą elektroniczną lub w siedzibie Zamawiającego:  

Główny Instytut Górnictwa Państwowy Instytut Badawczy 

Plac Gwarków 1, 

40-166 Katowice, 

mail: phachula@gig.eu 
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3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Odbiorcy do udzielenia dodatkowych 

informacji związanych z przedmiotem zamówienia i złożoną wstępną ofertą. 

 

 

VII. Załączniki 

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty wstępnej 

2. Załącznik nr 2 – RODO 

3. Załącznik nr 3 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

4. Arkusz wyceny 

 

 

ZAPRASZAMY DO SKŁADANIA OFERT 
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Załącznik nr 1 do wstępnego zapytania 

ofertowego 

 

………………………. 
Pieczątka firmowa Wykonawcy 

 
Nazwa/Imię i Nazwisko Wykonawcy: 

......................................................................................... 

…………………………………………………………. 

Adres: ……………………………………… 

Nr tel.:…………………… Nr faksu:……………… 

Adres e-mail: ………….……………………………. 

 

 

OFERTA WSTĘPNA 

z dnia ......................... 

1. Oferujemy Obsługę Głównego Instytutu Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego 

w Katowicach w zakresie usług poligraficznych we wstępnej cenie: 

.…..…….. zł netto +  VAT  = ………….………. zł. brutto 

słownie: ………………………………………………………………….. 

2. Oświadczenie Wykonawcy:  

2.1 Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia. 

2.2. W związku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), oświadczam(y), że nie podlegam(y) 

wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 niniejszej ustawy 
 
 

 

 

 

 

 

 

 .............................................................     ............................................................. 

(miejscowość, data)                                    (podpis)
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Załącznik nr 2 do wstępnego zapytania ofertowego 
 

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Obsługę Głównego Instytutu 

Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego w Katowicach w zakresie usług poligraficznych” 
 

W nawiązaniu do prowadzonego postępowania oraz w związku z wprowadzeniem nowych przepisów 

dotyczących danych osobowych (RODO) informuję co następuje: 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Główny Instytut Górnictwa Państwowy 

Instytut Badawczy, Plac Gwarków 1; 40-166 Katowice; 

 Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 

skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych w następujący sposób: 

pod adresem e-mail: gdpr@gig.eu, lub pisemnie na adres siedziby administratora. 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego:  

„Obsługę Głównego Instytutu Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego 

w Katowicach w zakresie usług poligraficznych.” 

prowadzonym w trybie wstępnego zapytania ofertowego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w związku z jawnością postępowania. 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(1)

; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(2)

;   

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  
 
 (1)

Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 

nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
(2) 

Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 
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Załącznik nr 3 do wstępnego zapytania ofertowego 

Opis przedmiotu Zamówienia 
 

Druk materiałów - usługi kompleksowe 

druk: książek z ISBN, broszur bez ISBN, firmówek, wizytówek z dostarczonych plików pdf 

Usługa obejmuje: druk okładki (ewentualnie obwoluta) na podstawie projektu dostarczonego w wersji 

pdf, druk (druk książki lub innych materiałów na podstawie dostarczonej wersji pdf lub według 

obowiązującego wzoru), prace introligatorskie.  

Strony kolorowe nie są zblokowane. 

Odbiór niezbędnych materiałów i dostawa gotowego wyrobu do Zamawiającego na koszt 

Wykonawcy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zlecenia w ramach przewidzianego nakładu danego tytułu 

„przeddruku” w ilości do 20 egzemplarzy. 
 

 Tytuł Objętość/zakres prac Nakład 

1. Publikacja 1 

Format: B5 

Objętość:  150 str. 

W tym strony kolorowe: 50 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: karton 300 g jednostronnie foliowany 

250 egz. 

2. Publikacja 2 bez ISBN 

Format: A4 

Objętość: 60 str. 

Strony kolorowe: 60– z wybiórczym lakierowaniem 

Gramatura papieru: kreda matowa 170 g 

Rodzaj okładki: kreda matowa 350 g 4+4 z folią soft touch 

150 egz. 

3. Publikacja 3 

Format: B5 

Objętość: 180 str. 

W tym strony kolorowe: 50  

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 twarda wyklejka biała 

100 egz. 

4. Publikacja 4 

Format: B5 

Objętość: 150 str. 

W tym strony kolorowe: 50 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 twarda wyklejka biała 

100 egz. 

5. Publikacja 5 

Format: B5 

Objętość: 180 str. 

W tym strony kolorowe: 60 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: karton 300 g jednostronnie foliowany 

200 egz. 

6. Publikacja 6 

Format: B5 

Objętość: str. 150 

W tym strony kolorowe: 50 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: karton 300 g jednostronnie foliowany 

150 egz. 



 

6 

 

7. Publikacja 7 

Format: B5 

Objętość: 150 str. 

W tym strony kolorowe: 50 + 10 wkładek reklamowych 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: karton 300 g jednostronnie foliowany 

150 egz. 

8. Publikacja 8 

Format: B5 

Objętość: 250 str. 

W tym strony kolorowe: 100 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 karton 300 g jednostronnie foliowany 

150 egz. 

9. Publikacja 9 

Format: B5 

Objętość: 200 str. 

Strony kolorowe: 80 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 karton 300 g jednostronnie foliowany 

200 egz. 

10. Publikacja 10 

Format: B5 

Nakład:  

Objętość: 60 str. 

Strony kolorowe: 0 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 karton 300 g jednostronnie foliowany 

200 egz. 

11. 
Publikacja 11 

Broszura – bez ISBN 

Format: B5 

Objętość: 60 str. 

Strony kolorowe: 0 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 karton 300 g jednostronnie foliowany 

200 egz. 

12. 
Publikacja 12  

Broszura – bez ISBN 

Format: A4 

Objętość: 60 str. 

Strony kolorowe: - 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 karton 300 g jednostronnie foliowany 

350 egz. 

13. Publikacja 13  

Format: B5 

Objętość: 250 str. 

Strony kolorowe: 100 

Gramatura papieru: 90 g 

Rodzaj okładki: 4+0 twarda wyklejka biała 

150 egz. 

14. 

Wizytówki 

jednostronne druk.  

min. po 100 szt. 

Papier 300 g niefoliowany 

Kolor: 4+0 

Wymiar 90x50 

3 000 szt. 

15. 
Wizytówki dwustronne 

druk min. po 100 szt. 

Papier 300 g niefoliowany 

Kolor 4+0 

Wymiar 90x50 

8 000 szt. 

16. Druk firmówek GIG 

Papier 100 g satynowy 

Format A4 po obcięciu 

Kolor 4+0 na spad 

7 000 szt. 
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17. 

Szycie drutem 

(zeszytowe) 

materiałów 

wydrukowanych przez 

Zamawiającego 

Odbiór wydrukowanych do zszycia materiałów od 

Zamawiającego, a potem dostawa zszytych materiałów do 

Zamawiającego, krótkie terminy realizacji 1-3 dni 

5 000 szt. 

18. 
Oprawa i naprawa 

roczników czasopism 

Szyte nićmi, oprawa twarda w zielone płótno 

introligatorskie, na grzbiecie napisy tłoczone złotą farbą. 

30 

roczników 

19. 

Druk i personalizacja 

zaproszeń + koperty na 

zaproszenia 

Wkładka do zaproszeń: papier 150g kremowy 

Obwoluta zaproszenia: papier indygo 200 g. prążkowany 

Format: A4 łamanie do DL 

400 szt. 

20. 

Druk i personalizacja 

dyplomów 

okolicznościowych 

NOP 

Format: A4 

Papier: kreda min. 300 g. 

Kolor 4+0 

Projekt, skład i personalizacja każdej sztuki osobno 

Dostawa: sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego 

300 szt. 

21. 
Legitymacje do 

dyplomów NOP 

Wymiar 10,5x 7 cm 

4 strony 

Oprawa twarda, płótno introligatorskie kolor zielony 

1 strona – logo GIG PIB tłoczone folią złotą 

2 i 3 strona druk kolor czarny wg wzoru 

Dostawa: sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego 

50 szt. 

22 Zeszyty zbiorcze SW 

Format: B5 

Oprawa twarda,  

Objętość: 300 stron 

Papier 80g. 

Szycie nićmi, druk kolor czarny wg wzoru 

100 szt. 

23 

Zaprojektowanie, druk 

oraz dostawa 

dyplomów 

habilitacyjnych i 

doktorskich na 

potrzeby GIG PIB 

Katowice 

Format: A3 (297 x 420 mm) 

Kolor: 4/0 

Papier: kreda min. 300 g 

Skład i personalizacja każdej sztuki osobno 

Usługę należy wykonać zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

Wykonawca przedstawi do akceptacji wydruk próbny. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu i korekty 

wykonywanej usługi do czasu ostatecznego zatwierdzenia 

usługi do druku. 

Egzemplarze korektowe Wykonawca dostarcza do 

siedziby Zamawiającego i odbiera z Głównego Instytutu 

Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego w celu 

wprowadzenia poprawek na swój koszt i we własnym 

zakresie. 

50 szt. 



 

8 

 

24 

Zaprojektowanie, druk 

oraz dostawa odpisów 

oraz egzemplarzy „do 

akt” dyplomów 

habilitacyjnych i 

doktorskich 

Format: A4 

Kolor: 4/0 

Papier: kreda min. 300 g 

Skład i personalizacja każdej sztuki osobno 

Usługę należy wykonać zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

Wykonawca przedstawi do akceptacji wydruk próbny. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu i korekty 

wykonywanej usługi do czasu ostatecznego zatwierdzenia 

usługi do druku. 

Egzemplarze korektowe Wykonawca dostarcza do 

siedziby Zamawiającego i odbiera z Głównego Instytutu 

Górnictwa Państwowego Instytutu Badawczego w celu 

wprowadzenia poprawek na swój koszt i we własnym 

zakresie. 

100 szt. 

25 Teczki na dyplomy 

Opracowanie i wykonanie usztywnionych teczek na 

dyplomy  

Format: A3 

Oprawa: skóra ekologiczna zielona z nadrukiem logo GIG 

PIB 

50 szt. 

26 Teczki na dyplomy 

Opracowanie i wykonanie usztywnionych papierowych 

teczek na dyplomy z nadrukiem logo GIG 

Format: A4 

200 szt. 

27 
Druk plakatów 

okolicznościowych 

Format A3 

Według wzoru Zamawiającego 

Dostawa: sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego 

10 szt. 

28. 
Druk przepustki 

jednorazowej 

Wymiar 9,5 cm x 6,7 cm 

Druk wg. wzoru dwustronny 

Druk czarny 

Gramatura: 80 g. 

Dostawa: sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego 

w ilości min. 100 szt. 

300 szt. 

29 
Teczka akt osobowych 

doktoranta/ habilitanta 

Teczka wykonana z kartonu pokrytego skóropodobnym 

tworzywem z kieszenią z tyłu na dodatkowe dokumenty 

typu praca doktorska/habilitacyjna. Grzbiet teczki 

usztywniony. Okładka spersonalizowana. Teczka musi 

pomieścić dokumenty w formacie A4. W środku klasyczne 

mechanizmy z wąsem i listewką dociskową, skutecznie 

zabezpieczające dokumenty przed wypadnięciem. 

20 szt. 

30. 
Zeszyt rejestracyjny 

usterek 

- format A4 

- 100 kartek 

- papier offsetowy 90g/m2 

- druk 1+1 

- okładka 1+0 karton 250g/m2 foliowana  

- oprawa zeszytowa. 

60 szt. 

 


