GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA -
PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
w KATOWICACH

Paris twowy oglasza nabor na stanowisko:
Ins tyt ut Ksiegowa/Ksiegowy
Badawczy w Dziale Ksiegowosci i Kosztéw
Wymagania:

— Wyksztalcenie $rednie lub wyzsze — rachunkowos$¢, ekonomia;
— umiejetnos$¢ obstugi systemoéw FK;

— znajomo$¢ przepisow ustaw podatkowych i1 o rachunkowosci;
— znajomo$¢ obstugi komputera oraz programéw MS Office;

— minimum 3 lata pracy w ksi¢gowosci.

Do zadan pracownika nalezeé bedzie m.in:

— miesigczne rozliczanie czasu pracy na poszczegdlne prace prowadzone w jednostkach
organizacyjnych;

— sprawdzanie zgodno$ci wykazanych tematow prac z katalogiem, wyjasnianie i korygowanie
niezgodnosci;

— miesigczne rozksiggowywanie sprzedazy z tytutu najmu na zaktady;

— dokonywanie przeksiegowan kosztow;

— wyliczanie stawek dla poszczegdlnych zaktadow dla celow kalkulacji kosztow;

— kontrolowanie i korygowanie kosztow w systemie FK;

— rozliczanie serwisOw i ustug zewnetrznych,;

— analiza wydawnictw kosztowych;

— miesigczne wprowadzanie i kontrola limitdw oraz ryczaltdow kosztow posrednich w pracach
naukowo-badawczych, aktualizacja pozycji rejestru powierzchni zajmowanej przez zaktady;

— nadzor nad prawidlowoscig rozliczen kosztow w pracach;

— miesigczne uzgadnianie kregu kosztow oraz uzgadnianie kont z kosztami na wydawnictwach;

— sprawdzanie zgodnosci tematow prac na delegacjach w systemie rejestracji delegacji
krajowych z rejestrem tematow w systemie FK;

— naliczanie 1/12 raty za media na jednostki organizacyjne;

— udziat w pracach bilansowych, inwentaryzacyjnych, archiwizacja dokumentow.

Pisemne oferty zawierajagce CV, podanie oraz komplet dokumentow potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie, kwalifikacje 1 staz pracy, z adnotacja ,,ksiggowa/y”
prosimy kierowac drogg elektroniczng na adres: rekrutacja@gig.eu,
albo listownie na adres:
GLOWNY INSTYTUT GORNICTWA — PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
Dzial Prawno-Organizacyjny i Kadr, Plac Gwarkow 1, 40-166 Katowice
w terminie do 15 dni od daty ukazania si¢ niniejszego ogloszenia.

Informacje tel. 32 259 22 02, 32 259 26 11+12

Klauzula informacyjna — dane pozyskiwane bezposrednio jest dostgpna na stronie internetowej GIG - P1B, w
zaktadce RODO https://www.gig.eu/pl/rodo
Uprzejmie informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy. Za date dostarczenia dokumentow aplikacyjnych
uznaje sie date wptywu dokumentow do Dzialu Prawno-Organizacyjnego i Kadr, gdzie sq rejestrowane w
kolejnosci wptyw.
Dokumenty aplikacyjne zostang zniszczone po 3 miesigcach od zakonczenia rekrutacji.
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